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"DECENIO DE LA IGUALDAD DE OPORTUNIDADES PARA MUJERES Y HOMBRES"
“ANO DE LA RECUPERACION Y CONSOLIDACION DE LA ECONOMIA PERUANA”

La Molina, 04 de septiembre del 2025

RESOLUCION DE GERENCIA MUNICIPAL N° 0420-2025-MDLM-GM

LA GERENCIA MUNICIPAL DE LA MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE LA MOLINA
VISTO:

El Memorando N° 2622-2025-MDLM-OGAF de la Oficina General de Administracion y Finanzas, los
Informes N° 1733-2025-MDLM-OGAF-OA, N°2128-2025-MDLM-OGAF-OAy N° 2336-2025-MDLM-
OGAF-OA de la Oficina de Abastecimiento, el Informe Técnico N° 0035-2025-MDLM-GIEL
complementado con el Informe Técnico N° 0052-2025-MDLM-GIEL, el Informe N° 0167-2025-
MDLM-OGAF-OCC de la Oficina de Contabilidad y Costos, el Informe N° 223-2025-MDLM-OGAF-
OT de la Oficina de Tesoreria, los Memorandos N°3649-2025-MDLM-OGAF y N°3773-2025-MDLM-
OGAF de la Oficina General de Administracién y Finanzas, el Informe N° 0249-2025-MDLM-
OGPPDI-OPIMI de la Oficina de Planeamiento, Inversiones y Modernizacién Institucional, el Informe
N° 0227-2025-MDLM-OGPPDI de la Oficina General de Planeamiento, Presupuesto y Desarrollo
Institucional, el Informe N° 0285 -2025-MDLM- OGAJ de la Oficina General de Asesoria Juridica,

Y
CONSIDERANDO

Que, el articulo 194 de la Constitucion Politica del Perd, modificado por el articulo Gnico de

" la Ley N°30305, Ley de Reforma Constitucional, establece que, las municipalidades son érganos de

% gobierno local, con autonomia politica, econdmica y administrativa en los asuntos de su

/"D-D\ competencia, Io cual concordante con lo dispuesto en el articulo Il del Titulo Preliminar de la Ley N°

WOAD D& 27972 - Ley Organica de Municipalidades; y que, dicha autonomia radica en la facultad de ejercer
actos de gobierno, administrativos y de administraciéon con sujeciéon al ordenamiento juridico;

Que, el articulo VIII del Titulo Preliminar de la Ley Orgéanica de Municipalidades — Ley N°
27972, establece que, los gobiernos locales estan sujetos a las leyes y disposiciones que, de manera
% i general y de conformidad con la Constitucion Politica del Peru, regulan las actividades vy
w funcionamiento del Sector Publico; asi como a las normas técnicas referidas a los servicios y bienes
publicos, y a los sistemas administrativos del Estado que, por su naturaleza, son de observancia y
cumplimiento obligatorio;

Que, en atencion a lo establecido en el articulo 46 de la Ley N° 29158 — Ley Organica del
oder Ejecutivo, los Sistemas Administrativos alcanzan a todo el Estado en sus diferentes niveles
e Gobierno: nacional, regional y local, siendo por ello, de aplicaciéon a todas las Municipalidades,
regulando en su numeral 2) del precitado articulo 46 al Sistema Administrativo de Abastecimiento,
el cual, se encuentra regulado por el Decreto Legislativo N° 1439;

Que, el articulo N° 26 de la Ley 27972- Ley Organica de Municipalidades dispone que, la
adm|n|straC|0n mun|C|pal adopta una estructura gerenCIal rlglendose por los pr|n01p|os de legalidad,

is Contemdos en la Ley N° 27444 asi mlsmo establece que, las facultades vy funmones se
tablecen en los instrumentos de gestion y la propia Ley Organica de Municipalidades;
6@\/ad|0|onalmente sefiala en su articulo 34 que, las contrataciones y adquisiciones que realizan los
gobiernos locales se sujetan a la ley de la materia, debiendo hacerlo en acto publico y
preferentemente con las empresas calificadas constituidas en su jurisdiccién, y a falta de ellas con

5TR empresas de otras jurisdicciones; §1gndo que, los procesos de contratacion y adquisicion se rigen
v.\«\OA Epor los prlnC:QIOS de mora#( 3o Competenc:la imparcialidad, eficiencia, transparencia,
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economia, vigencia tecnolégica y trato justo e igualitario; tienen como finalidad garantizar que los
gobiernos locales obtengan bienes, servicios y obras de la calidad requerida, en forma oportuna y a
precios o costos adecuados;

Que, el articulo | del Titulo Preliminar de la Ley del Procedimiento Administrativo General -
Ley N° 27444, establece el ambito de aplicacion de dicha Ley, indicando que, se aplica a todas las
entidades de la administracion publica, entre las cuales se encuentran, los gobiernos locales, como
esta Municipalidad Distrital de La Molina; siendo que, en el subnumeral 1.2.1 del numeral 1.2 del
articulo 1 se sefala que, los actos de administracion interna de las entidades destinados a organizar
o hacer funcionar sus propias actividades o servicios, son regulados por cada entidad, con sujecion
a las disposiciones del Titulo Preliminar de la Ley N° 27444 y de aquellas normas que expresamente
asi lo establezcan;

Que, el primer parrafo del numeral 7.1 del articulo 7 de la Ley N° 27444 sefiala que, los actos
de administracion interna se orientan a la eficacia y eficiencia de los servicios y a los fines
permanentes de las entidades; y, son emitidos por el 6rgano competente, su objeto debe ser fisica

juridicamente posible, su motivacion es facultativa cuando los superiores jerarquicos impartan las
prdenes a sus subalternos en la forma legalmente prevista;

Que, el articulo 34 de la Ley N° 32069 — Ley General de Contratacién Publica, precisa que se
consideran contratos menores a aquellos celebrados por las entidades contratantes cuyos
<\, montos sean iguales o inferiores a ocho Unidades Impositivas Tributarias (UIT), vigentes al
‘@’momento de la contratacion, y que no requieren procedimientos de seleccion para su
’g:f)htratacién Yy, se encuentran sujetos a la supervision del OECE;

i

(; Que, el articulo 226 del Reglamento de la Ley N°32069 aprobado mediante Decreto Supremo
~+/N°009-2025-EF, sefiala lo siguiente:

Las entidades contratantes realizan contratos menores conforme a las

disposiciones del presente capitulo. En lo no regulado en el presente capitulo, las

entidades contratantes pueden establecer los procedimientos necesarios para su

contratacion, asi como las condiciones o mecanismos que garanticen la
! transparencia, valor por dinero, simplificacion y celeridad de su tramite.

Que, la Directiva N° 01-2022-MDLM- D “ Organizacion y Emisién de Documentos normativos
i os-en la Municipalidad Distrital de La Molina”, aprobada mediante Resolucion de Gerencia
Municipal N° 086-2022-MDLM, de fecha 07 de abril del 2022, establece las normas para la
elaboracion, actualizacion y aprobacién de los documentos internos que se emitan en la
Municipalidad Distrital de La Molina, cuyo cumplimiento es de caracter obligatorio para todas las
unidades de organizacion de la Entidad Edil, que de acuerdo a su correspondiente competencia
funcional, asi como lo dispuesto en la normativa vigente aplicable, tenga participacion en la
rganizacion, emision, difusién, implementacion y cumplimiento de documentos normativos;

o Que, conforme a lo establecido en el apartado 6.1.1.2 del subnumeral 6.1.1 del numeral 6.1
<§del punto VI de la Directiva N° 01-2022-MDLM-D, las Directivas son aprobados mediante Resolucién
DEABASWC‘\\‘\ del Gerente Municipal, salvo que por disposicion normativa (que de manera general regule el
funcionamiento de la Entidad o que se derive de los sistemas administrativos del Estado, estos
Ultimos que por su naturaleza son de observancia y cumplimiento obligatorio de las Entidades
Publicas) se indique a un funcionario diferente o un nivel de aprobacion distinto;

o

S Que, mediante Resolucion de Gerencia Municipal N° 124-2023-MDLM-GM de fecha 17 de
J=] marzo del 2023 se aprob6 el Procedimiento N° 01-2023-MDLM-P denominado “Procedimiento
w4/ que Regula la Contratacion de Bienes, Servicios, Consultorias por montos Iguales o Inferiores a
ocho (8) UIT” de la Municipalidad Distrital de La Molina;

Que, mediante Resolucion-g&na
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marzo del 2023 se aprueba el procedimiento N° 01-2023-MDLM-P denominado “Procedimiento que

Regula la Contratacion de Bienes, Servicios, Consultorias por montos Iguales o Inferiores a ocho
(8) UIT”

Que, mediante Memorando N° 2622-2025-MDLM-OGAF, la Oficina General de Administracion
y Finanzas solicita a la Oficina de Abastecimiento, de acuerdo a sus funciones y atribuciones, se
sirva adecuar y actualizar la Directiva “Normas y Procedimientos para la Adquisicién de Bienes y
Contrataciones de Servicios por montos menores o iguales a ocho (08) Unidades Impositivas
Tributarias” a la nueva Ley N°32069 - Ley General de Contrataciones Publicas;

Que, mediante Informe N° 2128-2025-MDLM-OGAF-OA, la Oficina de Abastecimiento remite
a la Oficina General de Administracion y Finanzas, el proyecto de “Directiva que Regula el
, Procedimiento para los Contratos Menores o Iguales a Ocho (08) Unidades Impositivas Tributarias
en la Municipalidad Distrital de la Molina.” para que contintie con el tramite para su aprobacién,
qustentando su aprobacién con el Informe Técnico N° 0035-2025-MDLM-GIEL, complementado
ediante Informe N° 0052-2025-MDLM-GIEL;

Que, mediante Memorando N° 3649-2025-MDLM-OGAF, la Oficina General de Administracion
y Finanzas remiti¢ los actuados de la “Directiva que Regula el Procedimiento para los contratos
menores o iguales a ocho (08) Unidades Impositivas Tributarias en la Municipalidad distrital de La
©\Molina” a la Oficina General de Presupuesto, Planeamiento y Desarrollo Institucional; a fin que, este
f;; despacho emita opinion técnica de la referida Directiva;

p/ Que, posterior a ello, la Oficina de Planeamiento, Inversiones y Modernizacién Institucional
devolvio el expediente a la Oficina de Abastecimiento; a fin que, se subsane el proyecto de Directiva
y lo adecue a nuestra Directiva de Documentos Normativos Internos;

m Que, mediante Informe N° 0167-2025-MDLM-OGAF-OCC de la Oficina de Contabilidad y
¥ #Costos remitié a la Oficina General de Administracién y Finanzas el Proyecto de la Directiva visada
% sefalo que, de la revision efectuada de acuerdo a sus competencias, ésta se encuentra alineada
& la normativa vigente. Asi mismo, a través del Informe N°0223-2025-MDLM-OGAF-OT la Oficina
(§a Tesoreria remitié el Proyecto de Directiva visado, en sefial de conformidad;

Que, mediante Memorando N°3773-2025-MDLM-OGAF, la Oficina General de Administracién
y Finanzas, remite, el nuevo Proyecto de Directiva, a la Oficina de Abastecimiento, subsanado y
debidamente visado y firmado por las areas correspondientes;

Con Informe N° 2336-2025-MDLM-OA, la Oficina de Abastecimiento, remite el proyecto de
irectiva y el Informe Técnico N° 0052-2025-MDLM-GIEL que complementa el Informe Técnico

Que, a través del Informe N°0249-2025-MDLM-OGPPDI-OPIMI, la Oficina de Planeamiento,
Inversiones y Modernizacion Institucional, emite opinidn técnica al proyecto de Directiva propuesto,
concluyendo lo siguiente:

La “DIRECTIVA QUE REGULA EL PROCEDIMIENTO PARA LOS CONTRATOS
MENORES O IGUALES A OCHO (08) UNIDADES IMPOSITIVAS TRIBUTARIAS
EN LA MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE LA MOLINA”, propuesta por la Oficina
Abastecimiento, ha sido formulada acorde a lo dispuesto en la Directiva N° 001-
2022- MDLM-D “Organizacién y Emisién de Documentos Normativos Internos en la
Municipalidad distrital de La Molina”. En tal sentido se le asigna el niimero: Directiva
N° 01-2025-MDLM-D.

El expediente del proyecto de Directiva, presenta la version digitalizada y los vistos
buenos de las unidades de organizacion correspondientes, tal como refiere el punto
3.4 de| presente inforrfig Tk,
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e Las actividades operativas programadas para la Oficina General de Administracién
y Finanzas, Oficina de Tesoreria, Oficina de Contabilidad y Costos y Oficina de
Abastecimiento, estan directamente vinculadas a las acciones y actividades
presentadas en el proyecto de la referida Directiva, por lo que la misma es viable a
nivel operativo, tal como sefiala el numeral 3.12 del presente informe.

o El proyecto de “Directiva que Regula el Procedimiento para los Contratos Menores
o iguales a ocho (08) Unidades Impositivas Tributarias en la Municipalidad Distrital
de La Molina” se encuentra alineado a nuestros Objetivos Estratégicos
Institucionales y Acciones Estratégicas Institucionales, tal como sefiala el numeral
3.13 del presente informe.

e De acuerdo a las funciones establecidas en el ROF vigente, la Oficina General de
Administracion y Finanzas es competente para proponer y aprobar directivas y
normas de aplicacion en el ambito institucional relacionadas con los sistemas
administrativos de gestién de recursos humanos, abastecimiento, contabilidad,
tesoreria, endeudamiento publico, servicios generales y control patrimonial. Por lo
que, el proyecto de Directiva propuesto por la referida Oficina de Abastecimiento es
funcionalmente viable.

e El Proyecto de “Directiva que Regula el Procedimiento para los Contratos Menores
o iguales a ocho (08) Unidades Impositivas Tributarias en la Municipalidad Distrital
de La Molina” se enmarca en el Articulo 226, disposiciones generales de contratos
menores, de la Ley General de Contrataciones Publicas, que establece que “Las
entidades contratantes realizan contratos menores conforme a las disposiciones del
presente capitulo. En lo no regulado en el presente capitulo, las entidades
contratantes pueden establecer los procedimientos necesarios para su contratacion,
asi como las condiciones o mecanismos que garanticen la transparencia, valor por
dinero, simplificacion y celeridad de su tramite.”

e Por las razones expuestas, este despacho emite opinién favorable a la propuesta
de DIRECTIVA QUE REGULA EL PROCEDIMIENTO PARA LOS CONTRATOS
MENORES O IGUALES A OCHO (08) UNIDADES IMPOSITIVAS TRIBUTARIAS
EN LA MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE LA MOLINA.

! Que, con Informe N° 0227-2025-MDLM-OGPPDI, la Oficina General de Planeamiento,
‘.(e resuptesto y Desarrollo Institucional, ratifica y hace suyo el Informe Técnico de la Oficina de

Planeamiento, Inversiones y Modernizacion Institucional sobre el proyecto de “Directiva que Regula
el Procedimiento para los Contratos Menores o Iguales a Ocho (08) Unidades Impositivas Tributarias
en la Municipalidad distrital de La Molina”, y otorga opinion favorable, acorde a sus funciones;

Que, mediante Informe N° 0285-2025 -MDLM-OGAJ, la Oficina General de Asesoria Juridica,
ite opinion favorable y recomienda ser aprobada mediante Resolucion de la Gerencia Municipal
Directiva que Regula el Procedimiento para los Contratos Menores o Iguales a Ocho (08)
nidades Impositivas Tributarias en la Municipalidad Distrital de la Molina, sefialando lo siguiente:

o Es legalmente viable que, a través de una resolucion de Gerencia Municipal, se
apruebe el proyecto de “DIRECTIVA QUE REGULA EL PROCEDIMIENTO PARA
LOS CONTRATOS MENORES O IGUALES A OCHO (08) UNIDADES
IMPOSITIVAS TRIBUTARIAS EN LA MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE LA
MOLINA”, (...)

e Debiendo anteladamente DEJAR SIN EFECTO, la Resolucién de Gerencia
Municipal N° 124-2023-MDLM-GM de fecha 17 de marzo del 2023, que aprueba el
Procedimiento N° 01-2023-MDLM-P denominado “Procedimiento que Regula la

Contratacion de Bienes, Servicios, consultorias por montos iguales o inferiores a

ocho (8) UIT)".
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propuesta, al constituir un instrumento eminentemente técnico del Sistema de Abastecimiento, su
contenido se encuentra bajo la responsabilidad exclusiva de los funcionarios que la han elaborado,
propuesto y gestionado, situacion por la cual proceden a su visado;

Que, estando a lo expuesto y en uso de las facultades conferidas en el articulo 11 del
Reglamento de Organizacion y Funciones de la Municipalidad Distrital de La Molina, aprobado en
su version actualizada mediante Ordenanza N° 464/MDLM y, en mérito de lo dispuesto en el numeral
6.1.1 del punto VI de la Directiva N° 001-2022-MDLM "Organizacién y Emision de Documentos
Normativos Internos de la Municipalidad Distrital de La Molina", aprobada con Resolucién de
Gerencia Municipal N° 086-2022-GM;

SE RESUELVE:

ARTICULO PRIMERO. — DEJAR SIN EFECTO, la Resolucién de Gerencia Municipal N° 124-2023-
MDLM-GM de fecha 17 de marzo del 2023, que aprueba el Procedimiento N° 01-2023-MDLM-P
denominado “Procedimiento que Regula la Contratacién de Bienes, Servicios, consultorias por
—.._montos iguales o inferiores a ocho (8) UIT.
7 N\
A
Q_';",;‘,‘ ARTICULO SEGUNDO. - APROBAR, la Directiva N°01-2025-MDLM-D “Directiva que Regula el
7= |Procedimiento para los Contratos Menores o Iguales a Ocho (08) Unidades Impositivas Tributarias
'i‘}‘{" en la Municipalidad Distrital de la Molina, la cual forma parte integrante de la presente Resolucion.
&/
@”/ARTiCULO TERCERO. — PRECISAR que, el contenido de la Directiva N°01-2025-MDLM-D
Directiva que regula el Procedimiento para los Contratos Menores o Iguales a Ocho (08) Unidades
Impositivas Tributarias en la Municipalidad Distrital de la Molina, al constituir un instrumento
eminentemente técnico del Sistema de Abastecimiento, se encuentra bajo la responsabilidad

‘\\\‘de Abastecimiento, a la Oficina de Contabilidad y Costos, a la Oficina de Tesoreria, asi como a las
Lumsw™  demas unidades competentes, la implementacion, difusion y supervision del cumplimiento de la
Directiva aprobada por la presente Resolucion.

ARTICULO QUINTO. - ENCARGAR a la Oficina General de Planeamiento, Presupuesto y
esarrollo Institucional, a través de la Oficina de Planeamiento, Inversiones y Modernizacion
stitucional, la custodia de la presente resolucién y sus antecedentes, conforme a lo sefialado en
numeral 7.1.5.6 de la Directiva N° 01-2022-MDLM-D.

ARTICULO SEXTO. — ENCARGAR a la Oficina de Tecnologias de la Informacién y Estadistica la

publicacion de la presente Resolucion y la Directiva N°01-2025-MDLM-D, Directiva que regula el
Procedimiento para los Contratos Menores o Iguales a Ocho (08) Unidades Impositivas Tributarias

GERENTE MUNICIPA
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1. OBJETIVO

Establecer el procedimiento y las normas para gestionar la atencién de requerimientos de bienes,
servicios y consultorias, cuyos montos sean iguales o inferiores a ocho (8) Unidades Impositivas
/’—5\‘ Tributarias (en adelante UIT), vigentes al momento de la transaccion, las cuales se encuentren
O 9., comprendidas en el ambito de aplicacién de la Ley N° 32069, Ley General de Contrataciones Publicas,
YAV an\ \f{,‘y su Reglamento aprobado por el Decreto Supremo N° 009-2025-EF, respetando los principios de las
e ‘ »contrataciones publicas y bajo la supervision del Organismo Especializado para las Contrataciones
\ S | sPablicas Eficientes.
% S

&

Y/ FINALIDAD

Uniformizar y regular las contrataciones de bienes y servicios por importes iguales o inferiores a ocho
(08) Unidades Impositivas Tributarias (UIT), que por su cuantia se encuentran comprendidas en el
ambito de aplicacion de la Ley N° 32069, Ley de Contrataciones Publicas, y su Reglamento aprobado
or el Decreto Supremo N° 009-2025-EF; se efectuen en forma oportuna, eficiente, eficaz y
ansparente salvaguardando el uso de los recursos publicos.

BASE LEGAL

3.1. Constitucion Politica del Peru.

Ley N° 27972, Ley Organica de Municipalidades.

reto Legislativo N° 1440 - Decreto Legislativo del Sistema Nacional de Presupuesto Publico y sus
modificatorias

‘ Ley N° 27785, Ley Organica del Sistema Nacional de Control y de la Contraloria General de la
Republica.

Jexto Unico Ordenado de Ley N° 32069, Ley de Contrataciones del Estado, y sus modificatorias.

creto Supremo N° 009- 2025-EF, Aprueba el Reglamento de la Ley N° 32069, Ley de
ntrataciones Publicas.

CANALY & - . . .
w!*‘ Decreto Legislativo N° 295 — Cédigo Civil

3.12.  Ley N° 30057, Ley del Servicio Civil

s Y
-

reto Supremo N° 217-2019-EF que aprusba el Reglamento del Sistema Nacional de
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3.15.  Ley N° 28716 Ley de Control Interno de las Entidades del Estado

3.16. Resolucion de Contraloria N° 320-2006-CG Normas de Control Interno de la Contraloria General de
la Republica, en concordancia con la Resolucion de contraloria N° 458-2008-CG.

Reglamento de Organizacion y Funciones — ROF, aprobado mediante Ordenanza N° 464- MDL, de
fecha 28 de febrero 2025.

La disposicion contenida en la presente Directiva es de aplicacion y cumplimiento obligatorio para
todos los Organos, Unidades Organicas y Descentralizadas de la Municipalidad Distrital de la Molina,
ue participen e intervengan directa o indirectamente en las contrataciones de bienes, servicios y
onsultorias por montos iguales o inferiores a ocho (8) UIT vigentes al momento de la contratacion,
esde el requerimiento, tramitacion y ejecucion.

Se encuentran excluidas del presente procedimiento, las contrataciones de bienes y/o servicios que
se contraten en los Catalogos Electronicos de Acuerdo Marco, las cuales se rigen bajo los alcances
de la Ley N° 32069, Ley General de Contrataciones Publicas, y su Reglamento aprobado por el
Decreto Supremo N° 009-2025-EF, asi como las directivas y otras disposiciones emitidas por el
Organismo Especializado para las Contrataciones Publicas Eficientes y por la Central de Compras
Publicas (Peri Compras).

DEFINICIONES Y/O CONCEPTOS
los fines del presente procedimiento se tienen las siguientes definiciones:

gl Técnica: Unidades de organizacion de la Municipalidad Distrital de La Molina, que, dada su
ialidad y funciones, brindan apoyo y asesoramiento a las Areas usuarias, con el fin de facilitar

Area Usuaria: Es la unidad de organizacioén o programa de la Municipalidad Distrital de la Molina
-\ cuya necesidad pretende ser atendida con una determinada contratacién programada en el Cuadro
”1Multianual de Necesidades para el cumplimiento de sus metas y objetivos estratégicos y operativos o
#/que, dada su especialidad y funciones, canaliza los requerimientos formulados por otras unidades de
organizacion o programas de la Municipalidad Distrital de la Molina, que colabora o participa en la
planificacion de las contrataciones, y realiza la verificacion y validacion técnica de las contrataciones
efectuadas a su requerimiento, para su conformidad.

7 Bienes: Son objetos que requiere la Municipalidad de la Molina para el desarrollo de sus actividades
.‘ cumplimiento de sus funciones y fines.

Certificacion de Crédito Presupuestario (CCP): Certificado que se emite a través del SIAF, el
cual garantiza que se cuente con el crédito presupuestario disponible y libre de afectacion para
comprometer un gasto, debidamente autorizado para el ejercicio fiscal respectivo, con cargo al
presupuesto de la Municipalidad Distrital de La Molina.

ity

&
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586. Conformidad de la Contratacion: Documento emitido por la/el funcionaria/o responsable del
//\
w/%”:jz \ area usuaria, previa verificacion, que establece la calidad, cantidad y cumplimiento de las
condlc:lones contractuales, luego de realizar las pruebas necesarias, de corresponder.

/] Consultorla Servicios profesionales altamente calificados que realiza una persona natural o
',Cjurldlca para la elaboracion de estudios y/o proyectos; en la inspeccién de fabrica, peritajes de
¥ ’equipos, bienes y maquinarias; en investigaciones, asesorias, estudios de pre factibilidad y
factibilidad técnica, econdémica y financiero, estudios baSICOS, preliminares y definitivos,
asesoramiento en la ejecucion de proyectos, entre otros afines.

as contrataciones de la entidad contratante, las cuales incluyen la organizacién, elaboracién de
la documentacién y conduccién del proceso de contratacion, asi como el seguimiento de la
ejecucion del contrato y su conclusion.

Contratacion: Es la accién que realiza la Municipalidad Distrital de La Molina para proveerse de
bienes, servicios y/o consultorias, asumiendo el pago del precio o de la retribucién

Contratos Menores: Se consideran contratos menores a aquellos celebrados por las entidades
contratantes cuyos montos sean iguales o inferiores a ocho Unidades Impositivas Tributarias
(UIT), vigentes al momento de la contratacion, y que no requieren procedimientos de seleccién
para su contratacion. Los contratos menores se encuentran sujetos a la supervision del OECE.
Asimismo, se indica que, el plazo de ejecucidn contractual podria superar el afio fiscal. El contrato
menor se perfecciona con la notificacion de una orden de compra o de servicio al proveedor
seleccionado o la firma de contrato, segln corresponda.

Cotizacion: Documento que determina las condiciones de contratacion y el costo de la
prestacion del bien, servicio o consultoria, presentado por potenciales proveedoras/es, en el que
se expresa también el cumplimiento de las condiciones requeridas en las Especificaciones
Tecnicas y/o Términos de Referencia.

5.13. Cuadro Comparativo de Precios: Documento elaborado por el Comprador Publico de la
Dependencia Encargada de las Contrataciones (DEC), en el cual se plasman los proveedores, montos
ofertados, plazos de ejecucion, garantias y/o mejoras u otros que permitira seleccionar la mejor oferta

m bajo el principio de valor por dinero.

uadro Multianual de Necesidades: Es el documento que elaboran las areas usuarias de la
\unicipalidad Distrital de La Molina, consolidado por la Oficina de Abastecimiento y que contiene
os requerimientos de bienes, servicios y/o consultorias a ser requeridos o contratados durante
Fel afio fiscal siguiente, para el cumplimiento de las metas y objetivos institucionales.
2O s
5.15. Dependencia Encargado de Contrataciones: Es el 6rgano o unidad organica que realiza las
actividades relativas a la gestion de abastecimiento al interior de la Entidad. En la Municipalidad
@5?\ Distrital de la Molina, la dependenua encalgada delas comratamonns es la Jefatura dﬂ la Oficina

\de Abastecimiento. =
2\ oD Ug

% S
‘“J‘j % mnm“\ (\0‘\
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5.16. Entregable: Es el resultado cuantificable y verificable del servicio y/o consultoria que presenta
el contratista, de acuerdo a lo establecido en la Orden de Servicio o Contrato (que incluyen los
. lérminos de Referencia).

, ;_JCT;Especificaciones Técnicas (EETT): Descripcion de las caracteristicas técnicas y/o requisitos

| *funcionales del bien a ser adquirido. Se precisa las cantidades, calidades y las condiciones bajo
{las que deben ejecutarse las obligaciones; el cual debera estar visado por el area usuaria y/o
‘area técnica en todas sus paginas, y firmada en la Gltima pagina por el funcionario responsable
~ del area usuaria y/o area técnica.

xpediente de Pago: Conjunto de documentos generados a partir de la emisién de la orden y/o
¢ontrato hasta el pago. Forma parte del expediente de contratacion

Guia de Remision: Es el documento que sustenta el traslado de bienes, entre distintas
direcciones, dentro del territorio nacional

5.20. Indagacion de Mercado: Accién mediante el cual el especialista/analista de la Jefatura de la
Oficina de Abastecimiento consultan al mercado el valor de los bienes, servicios y consultorias
equeridas.

7 JBenes al proveedor adjudicado; indica cantidad, detalle, precio y condiciones de pago, entre
%C' e, Btros aspectos
/5.22. Orden de Servicio (OS): Documento emitido por la Oficina de Abastecimiento, mediante el cual
se autoriza al proveedor adjudicado la prestacion del servicio

Plan Operativo Institucional (POI): Es documento de gestién que orienta el accionar de la
Y&{Municipalidad de la Molina, para el logro de los objetivos establecidos en la politica institucional,
jen el marco de las politicas y planes nacionales, locales, regionales y/o sectoriales.

Prestacion: La realizacion de la consultoria, la prestacion del servicio o la entrega del bien cuya
contratacion se regula por la presente directiva.

5.25. Requerimiento: Solicitud del bien, servicio y/o consultoria formulada por el area usuaria o Area
Técnica Estratégica de la Entidad, canalizada a través del GESTRAD, la cual comprende las
especificaciones técnicas y/o términos de referencia, asi como otros documentos que pudiesen
corresponder, segun la naturaleza de la contratacion. El requerimiento se formula de manera
clara y objetiva, y debe expresar el bien o servicio a contratar, preferentemente, en funcion a su
desempefio y funcionalidad. El requerimiento de bienes se plasma en las especificaciones

m técnicas; y los términos de referencia, que deben debidamente supervisado por la Oficina de
Abastecimiento.

Servicio: Actividad o labor que requiere una Entidad para el desarrollo de sus actividades y el
cumplimiento de sus funciones y fines. Los servicios pueden clasificarse en servicios en general,
U consultoria en general y consultoria de obra. La mencién a consultoria se entiende que alude a
~— consultoria en general y consultoria de obras.

5.27. Sistema de Gestion de Tramite Digital (GESTRAD): Herramienta para fortalecer la calidad de
la Gestion Documentaria de la Municipalidad Distrital de La Molina. mediante la optimizacion del
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asignacion finalizacion de la informacién contenida en soportes fisicos y/o electrénicos dentro la
Municipalidad Distrital de La Molina, en el marco de una politica institucional de modernizacién y
mejora continua.

_J/‘»)/:U—D‘g(\m
AN o N
&5 ‘/o( Sistema Integrado de Gestion Administrativa (SIGA): Herramienta informatica para gestionar
v zy simplificar los procesos administrativos, en el ambito de las compras y contrataciones del
. 3 ; &5

Estado

“Suministro: La entrega periddica de articulos y materiales, que requieren las areas, de la entidad
para el desarrollo de sus actividades y cumplimiento de sus fines. Los suministros forman parte
del activo consumible de la institucion, tales como papeleria, agua, Utiles de oficina, gel, glicerina,
téner, tintas y otros.

érminos de Referencia (TDR): Descripcién elaborada por las Areas Usuarias de la Entidad,
que contiene las caracteristicas técnicas y las condiciones en que se efectla la contratacion de
servicios en general y consultoria en general. En el caso de consultorias, la descripcion incluye,
ademas, los objetivos, las metas o resultados y la extensién del trabajo que se encomienda
(actividades), asi como la obligacién de la Entidad de suministrar informacién basica, con el
Qbjeto de facilitar a las/los proveedoras/es de consultoria la preparacion de ofertas, debidamente

32>, Oficina General de Administracién y Finanzas (OGAF): La Oficina General de Administracion y
.S\Elnanzas es el organo de apoyo responsable de dirigir, planear, organizar, y evaluar los sistemas
:agm|n|5tratlvos vinculados a la gestion de los recursos humanos, abastecimiento, contabilidad,
tg sorerla y endeudamlento publico; asi como la admlmstrauon econom|ca y financiera, de los blenes
Ja

DISPOSICIONES GENERALES
6.1 Las areas usuarias de la Municipalidad Distrital de la Molina, son responsables de la adecuada
formulacion del requerimiento, debiendo asegurar la calidad técnica y reducir la necesidad de su

reformulacion por errores o deficiencias técnicas que repercutan en el proceso de contratacion.

6.2 La oficina de Abastecimiento para la atencién de las contrataciones menores o iguales, debe verificar
la no configuracion de los impedimentos previstos en la normativa de contratacion

6.3 Las areas usuarias son responsables de la formulacién de los requerimientos de bienes y servicios
de manera anticipada, los cuales deben estar programados en su CMN asociado al POI.

Las areas usuarias de requerir bienes y servicios no rograt 1ados, debe gestionar la modificacion en
WOA € . y .
s| CMN, teniendo en cuenta el Anexos de la Directiva N° 0022-2025-EF/54.01, en concordancia con

%
%,
‘Dunmmsm‘@ vmculado

6.6 El requerimiento del area usuaria o el area técnica estratégica debe ser presentado, como minimo,

con una antelacion de diez (10) dias habiles a la fecha de inicio de la prestacion, previa verificacion

SKD D2 de que se cuenta con los recursos presupuestales correspondientes para solventar la prestacion, de -
\! (

W 2P Io contrario s ocede a su devolucion.
2 (\
z
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6.7 Las areas usuarias deben definir con precision las caracteristicas, cantidad y condiciones de los

~“0AD De "~ bienes o servicios, que requieran para el desarrollo de sus funciones, siendo responsables de la
> ’"""‘ﬂ.(“{ b -
% correcta formulacion de sus TDR o EETT.
X ¥

1'\.' ,f"
P
.\

3

| “Antes de formular el requerimiento, el area usuaria en coordinacién con la Oficina de Abastecimiento,
Sverifica si su necesidad se encuentra definida en una ficha de homologacion, en el listado de bienes
/'y servicios comunes, o en el Catalogo Electrénico de Acuerdo Marco. En dicho caso, el requerimiento
recoge las caracteristicas técnicas ya definidas.

6.11  Se encuentran excluidas del presente procedimiento, las contrataciones de bienes y/o servicios que
se contraten en los Catalogos Electrénicos de Acuerdo Marco, las cuales se rigen bajo los alcances
de la Ley N° 32069, Ley General de Contrataciones Publicas, y su Reglamento aprobado por el
PDecreto Supremo N° 009-2025-EF, asi como las directivas y otras disposiciones emitidas por el

h—‘!’?“ {Yrganismo Especializado para las Contrataciones Publicas Eficientes y por la Central de Compras
%;’1’3 Rliblicas (Peru Compras).

-

as areas usuarias de la Municipalidad Distrital de la Molina, son responsables de la adecuada
formulacion del requerimiento, debiendo asegurar la calidad técnica y reducir la necesidad de su
reformulacién por errores o deficiencias técnicas que repercutan en el proceso de contratacion.

6.13  El proceso de contratacion consta de las siguientes etapas:

Formulacion del requerimiento — Responsable Area Usuaria y Supervisada por la Oficina
de Abastecimiento

Indagacion de mercado — Responsable la Oficina de Abastecimiento

Disponibilidad presupuestal — Responsable la Oficina General de Planeamiento,
Presupuesto y Desarrollo Institucional

Ejecucion contractual — Responsable la Area Usuaria

7. DISPOSICIONES ESPECIFICAS
7.1. DE LA FORMULACION DEL REQUERIMIENTO

7.1.1  Previo a la formulacion del requerimiento, el area usuaria o area técnica, debe garantizar:

) Programacion en el CMN
b) Disponibilidad presupuestal necesaria
) Alineamiento al POI.

2,
f,'l’w

. El area usuaria o area técnica formula su requerimiento, remite a la OGAF mediante el GESTRAD los
W“.’ requerimientos de bienes y servicios, deben contar con la siguiente documentacion:

) Informe y/o Memorando de solicitud de requerimiento

) Pedido SIGA, suscrito por el area usuaria

) TDR o EETT (segun Anexos N° 1, 2 0 3)

) Informe t&cnico, cuando corresponda u otra documentacion conforme a la normativa que regula el
objeto de la contratacion ' '
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e) Ficha de Homologacion o Ficha técnica de bienes y servicios comunes, de ser el caso.

~onb-4:3- La OGAF, autoriza el requerimiento y deriva a la Oficina de Abastecimiento mediante el GESTRAD,
Q- para continuar con el tramite correspondiente.

2/ (

\ 1\ 5
I N / ACCIONES ANTES DE LA INDAGACION DE MERCADO

<

#l/a oficina de abastecimiento solicita a la Oficina de Servicios Generales y Patrimonio la verificacion

~ de existencias disponibles en el almacén o con bienes muebles patrimoniales sin asignar, que puedan
atender las necesidades del area usuaria.

NDAGACION DE MERCADO

a Oficina de Abastecimiento asigna el requerimiento a un/una especialista de indagacion de
ercado, quien realiza la revision y verificacion del requerimiento.

El/la especialista de indagacion de mercado de la Oficina de Abastecimiento, evalia que el
requerimiento cuente con la documentacion obligatoria sefialada en el numeral 7.1.2 de la presente
Directiva, de encontrarla conforme inicia la indagacion de mercado, solicitando y obteniendo las
cotizaciones a través del correo institucional. En el caso de encontrar alguna observacion, la Oficina
de Abastecimiento devuelve el expediente al area usuaria mediante GESTRAD.

I/la especialista de indagacion de mercado de la Oficina de Abastecimiento, busca potenciales
roveedores/as del rubro a contratar, pudiendo emplear precios histéricos, Plataforma SEACE,
paginas web, buscador de proveedores del estado, u otros medios que considere necesarios. Una
vez determinados los potenciales proveedores se remiten las cotizaciones segun formato N° 04.

Los TDR o EETT, segun corresponda. Formato N° 01, 02 0 03

Cotizacion segun formato (Formato N° 04)

Declaracion Jurada del Proveedor (Anexo N° 01)

Declaracion Jurada de Antisoborno (Anexo N° 02)

Declaracion Jurada de Nepotismo y Relacién de Parentesco (Anexo N° 03)
Declaracion Jurada Sobre Prohibiciones e Incompatibilidades (Anexo N° 04)

7.3.4 En los casos que el valor estimado producto de las indagaciones de mercado para la contratacion de
bienes, servicios y consultorias sea igual o menor a una (01) UIT, se podra contar con una (01) sola
cotizacion.

7.3.5 Respecto a las contrataciones de bienes, servicios y consultorias cuyo importe del valor determinado
en el estudio de mercado sea mayor a una (01) y menor o igual a ocho (08) Unidades Impositivas
Tributarias, se debera contar como minimo con dos (02) cotizaciones.

7.3.6  Se podra solicitar una (1) cotizacion para las siguientes contrataciones:
D

Bienes, Servicios y Consultorias por importes Menores o iguales a una (1) UIT.

Alquiler de muebles

Pago por concepto de Derechos de Autor

Cursos y/o talleres

Ante situaciones de caso fortuito o fuerza mayor (desastres naturales).

Defensa Legal al amparo de la Ley N° 30057 Ley del Servicio Civil.

Servicios especializados de asesoria legal de persona natural o juridica.

Servicios financieros de personas naturales y/o juridicas vinculados con operaciones de
endeudamiento. ‘
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7.3.7 Ellla especialista de indagacion de mercado remite al area usuaria las cotizaciones obtenidas de la

interaccion con el mercado a efectos que haga la validacién, dicha validacion debera ser en el plazo

\),ju\\ de 2 dias habiles la misma que sera remitida mediante correo electrénico institucional, V°B® en la
&

:\\(‘;/m\ < cotizacion, o informe, asimismo debera considerarse los criterios minimos como (cahdad plazo de
© entrega y otros que garanticen el cumpllmlento de los principios de la Ley General de Contrataciones

/ Formato N° 05 — Indagacion de Mercado — Cuadro Determinante del Valor Estimado -
(Bienes/Servicios), en el cual se debe analizar el precio, Pluralidad de Proveedores, Pluralidad de
Marcas y la posibilidad de distribuir la buena pro, el cual determinara identificar la mejor propuesta en
erminos de calidad y oportunidad, asi como determinar y justificar el valor estimado, el cuadro debe
tar visado por el especialista y firmada por el/la jefe/a de la Oficina de Abastecimiento.

ISPONIBILIDAD PRESUPUESTAL

La Oficina de Abastecimiento a través del especialista de indagacion de mercado solicita a la Oficina
General de Planeamiento, Presupuesto y Desarrollo Institucional, o la que haga sus veces, emite el
CCP, con el cual se garantiza la existencia del crédito presupuestal disponible y libre de afectacion.

: -Jesiste de continuar con el contrato o la emisién de la orden de servicio y/o orden de compra, el CCP
bera ser rebajado en su integridad a fin de liberar dichos recursos para atencion de otras prioridades

DEL PERFECCIONAMIENTO DEL CONTRATO MENOR

9.1 El/la especialista en procedimientos menores 8 UIT dispone la emisién de la orden y/o contrato, no
sin antes haber verificado, que toda la documentacién guarde relacién desde el inicio de la
contratacion y que, los documentos que forman parte del expediente de contratacion, estén
debidamente firmados por las areas involucradas.

9.2 La orden y/o contrato debe especificar como minimo la siguiente informacion:

Monto de la contratacion, incluido impuestos de Ley.
Plazo de entrega del bien o plazo de ejecucion del servicio.
Cronograma de entregas o entregables, en caso de corresponder.
Lugar de entrega del bien o lugar de prestacién del servicio.
Lugar de presentacion de documentos concernientes a la contratacion.
Area usuaria.
De ser necesario, consignara las penalidades, que no deberan exceder el diez por ciento (10%)
del monto total de la contratacion.
Caracteristicas tecnicas del bien o servicio, o se precisa el TDR o la EETT que forma parte de la
w orden o contrato.
i)  Clausula Confidencialidad.
j)  Clausula Anticorrupcion.

k) Clausula Antisoborno.
COPD DESs,
v. -

¥ 4’&1 contrato se entiende por notificado al momento de su suscripciony su fecha de inicio sera de
‘ u=~rdo a Io mdlcado en el mismo.
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9.4 El/la especialista en procedimientos menores a 8 UIT emite la orden, registra el compromiso anual y
~“orb De S compromiso mensual a través del SIGA con interfase con el SIAF-SP, y el CCI del proveedor/a, bajo
fj}’ﬁ\‘l"-’i\fg responsabilidad, haciendo seguimiento para asegurarse que su estado se encuentre aprobado. En
4 ~® )caso el registro sea rechazado en el SIAF, se le comunicara al proveedor, para que éste realice las
%_ﬂﬂr;« >gestiones necesarias ante su entidad bancaria, a fin de registrar nuevamente el CCl y lograr su
e/ S aprobacion.

” La orden y/o contrato debe ser visada por el/la especialista en procedimientos menores 8 UIT y
firmada por el/la jefe/a de la Oficina de Abastecimiento, y entrega una copia al proveedor.

JECUCION CONTRACTUAL

| computo del plazo de la ejecucion contractual se inicia a partir del dia habil siguiente de su
notificacién por correo electrénico, salvo que esta indique fecha expresa de inicio, en cuyo caso la
notificacion es de caracter informativo.

Al/la especialista en procedimientos menores 8 UIT notifica la orden y/o contrato al contratista, al area
uaria y/o area técnica, mediante correo electrénico o de manera personal.

El area usuaria tiene a cargo la supervision y/o seguimiento de la ejecucion contractual, de acuerdo
alas EETT o los TDR.

11.3  Después de emitida la orden y/o contrato, los plazos para el cumplimiento de la prestacion dellla
contratista se computa en dias calendarios.

12 EFECTOS DE LA FISCALIZACION POSTERIOR

wf.\ Realizada la fiscalizacion posterior de la documentacion presentada por el proveedor y se determina
>1 |a presentacion de documentacion falsa y/o informacién inexacta en el proceso de seleccion, la Oficina
j de Abastecimiento debe evaluar la gravedad de la falsedad o inexactitud de la documentacion para
derivar a la Procuraduria Publica Municipal que inicie las acciones legales contra el proveedor.

12.2  La Oficina de Abastecimiento solicita el descargo al contratista otorgandole el plazo maximo de cinco
(5) dias habiles, notificandose al correo electrénico consignado en su cotizacion.

12.3  La Oficina de Abastecimiento con o sin el pronunciamiento del contratista, remite al &rea usuaria los
actuados de la fiscalizacion posterior para la emision del informe técnico que recomienda concluir la
scontratacion o en su defecto sustenta la continuidad de la ejecucion, evaluando previamente el caso
en concreto, atendiendo a criterios tales como: eficacia y eficiencia, oportunidad de la contratacion,
=%c:osto—beneficio, satisfaccion del interés publico, estado de avance de la contratacién, logro de la
Hinalidad publica, entre otros.
'4:% % # & La Oficina de Abastecimiento evalua el informe técnico presentado por el area usuaria y recomienda
wi-' dejar sin efecto o continuar con la ejecucién de la contratacion.

13. RECEPCION Y CONFORMIDAD DEL BIEN O SERVICIO

13.1 Las areas usuarias verifican que el/los productos(s) desarrollado(s) por el/la contratista correspondan
al objeto de la prestacion de la orden y/o contrato y cumplan con las actividades y condiciones
establecidas en los TDR o EETT, para dar su conformidad.
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13.2 En el caso de servicios brindados por personas naturales que impliquen la entrega de informes
R0 O (entregables y/o productos), éstos son presentados por el/la contratista a través de la mesa de partes

- S
I e manan,

. - - o . - . .
L9\ presencial o mesa de partes virtual, a fin que se le asigne el nimero de expediente correspondiente.
) Dichos documentos seran dirigidos al area usuaria para su evaluacién y posterior conformidad (de
| A zcorresponder). El area usuaria mantiene en custodia la referida documentacion.
F<3

En el caso de servicios, el area usuaria que solicitd el servicio es responsable de la administracion,
» supervision, seguimiento y recepcion del servicio, verificando el cumplimiento de las condiciones
sefialadas en los TDR; o de ser el caso realizar observaciones que hubiera.

n el caso de bienes, la Oficina de Abastecimiento a través del/de la encargado/a del Almacén es
sponsable de la recepcion del bien, verificando que cumpla con las EETT, para lo cual en caso
ecesite podra solicitar apoyo de un representante del area usuaria o area técnica de ser necesario,

consignando su visto bueno en los documentos presentados por ellla contratista en sefal de
conformidad. El area usuaria es responsable de otorgar la conformidad de la prestacion de acuerdo
alos EETT.

,g& 2 Los entregables presentados por el/la contratista deben estar debidamente firmados y evidenciar la
g % echa de su presentacion, para que la Oficina de Abastecimiento proceda con la aplicacién de la
3 o enalidad a que hubiera lugar.

) &

MY/ Las areas usuarias para el tramite de pago de bienes y servicios remiten un documento a la Oficina
~~ de Abastecimiento adjuntando la conformidad de la contracciéon Formato N° 06, con la firma digital o
fisica del responsable del area usuaria, en donde se sefiala expresamente los dias de retraso, si es
que lo hubiere, conforme a las actividades sefialadas en los TDR.

Luego de otorgada la conformidad de la contratacion, el expediente de contratacion digital es remitido
a la Oficina de Contabilidad y Costos o la que haga sus veces, para el control previo, revisara la
» documentacion que sustenta el gasto y de ser conforme realizara el devengado de la orden de compra
‘Z\ 0 servicio, la cual sera remitida a la Oficina de Tesoreria para validar el comprobante de pago mediante
el giro, acto seguido el expediente se remite a la Oficina General de Administracion y Finanzas para la
Autorizacién del pago y este lo devuelve a la Oficina de Tesoreria para la custodia del comprobante
de pago. La Oficina de Contabilidad y Costos, puede solicitar informacién adicional a las aéreas
involucradas en el expediente de contratacion, en caso sea necesario.

13.8  La conformidad por la contratacion es emitida por el area usuaria, en un plazo maximo de cinco (5)
dias habiles de producida la recepcion de bien o bines y/o prestacion de los servicios, bajo
responsabilidad. Dependiendo de la complejidad o sofisticacion de la contratacion, o si se trata de

AR DESN consultorias, la conformidad se emite en un plazo maximo de quince (15) dias habiles.

‘\Q,*}s\ La Entidad paga las contraprestaciones pactadas a favor del contratista dentro de los diez (10) dias
w >.calendario siguientes de otorgada la conformidad de los bienes, servicios en general y consultorias,
R 2 siempre que se verifiquen las condiciones establecidas en el contrato para ello, bajo responsabilidad

3 . .
V°B® /& del funcionario competente.

. OBSERVACIONES A LA PRESTACION

14.1 De existir observaciones en la recepcion de bienes o la prestacion de servicios, se deben de consignar
en un acta o en el informe respectivo, las cuales deben ser formuladas de manera clara y precisa a
fin de permitir una correcta y oportuna atencion por parte del/la contratista. Las observaciones daben
menmarcarse en las condiciones contractuales, asi como en los TDR o EETT, segun corresponda.
D { , 5 4
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14.2  De existir observaciones, dentro del plazo maximo de dos (02) dias héabiles de recibida la prestacion,

bajo responsabilidad, el area usuaria remite a la Oficina de Abastecimiento, un informe que detalle

~ om0 o con precision el sentido de las mismas y el plazo para la respectiva subsanacién, no menor de dos
N \ (02) dias ni mayor a nueve (09) dias calendario. Dependiendo de la complejidad de la contratacion, o

_ A\ C 'si se trata de consultorias, el plazo para subsanar no puede ser menor de cinco (05) dias ni mayor a
:vi' | £quince (15) dias calendario, a fin de que la Oficina de Abastecimiento comunique las mismas al
-* contratista, dentro del plazo maximo de tres (03) dias habiles de recibidas las mismas, para la
/subsanacion correspondiente; el mencionado plazo no puede ser mayor al plazo original de la
contratacion. Subsanadas las observaciones dentro del plazo otorgado, no corresponde la aplicacion

de penalidades.

area usuaria consigna en una sola oportunidad la totalidad de observaciones detectables; no
biendo remitir observaciones parciales o incompletas; salvo aquellas que resulten del

Cuando los bienes o los servicios, segun corresponda, no cumplan con las caracteristicas o
condiciones ofrecidas, no seran recibidos por el area usuaria, debiendo informar dicha situacion a la
Oficina de Abastecimiento a mas tardar dentro de los dos (02) dias habiles siguientes de advertido el
incumplimiento poniendo en conocimiento del/la contratista; en cuyo caso el plazo de ejecucion sigue
transcurriendo hasta que ellla contratista concluya la prestaciéon en las condiciones contractuales
establecidas.

PLIACION DE PLAZO

L /& contratista puede solicitar la ampliacién del plazo contractual se debe efectuar via tramite mesa de

&b partes: i) caso fortuito o fuerza mayor acreditada que impidan al contratista entregar el bien o prestar
" el servicio en el plazo previsto en el contrato, o ii) por atrasos y/o paralizaciones no imputables al
contratista que ameriten que se requiera ampliar el plazo para dar cumplimiento a la finalidad publica
de la contratacion.

La Entidad debe emitir pronunciamiento dentro del plazo de diez (10) dias habiles de recibida la
solicitud.

El contratista solicita la ampliacion del plazo a la Oficina de Abastecimiento, dentro de la ejecucion de
la orden de servicio y/ compra, una vez evidenciado el hecho generador del atraso. Dicha solicitud
debe indicar, entre otros, la fecha de inicio y finalizacién del hecho generador del atraso, para lo cual
adjunta la documentacion correspondiente que acredite el atraso y/o paralizacion.

15.4  La Oficina de Abastecimiento corre traslado de la solicitud de ampliaciéon de plazo al area usuaria para
su opinion.

>/ El area usuaria recibe la solicitud de ampliacion de plazo y emite su informe, en un plazo no mayor
zde cinco (5) dias habiles de recibida, bajo responsabilidad; pronunciandose respecto de la

» procedencia o no de la ampliacion, y de ser el caso, respecto de los dias concedidos, en virtud a los
medios probatorios alcanzados por el contratista, derivando dicho informe a la Oficina de
Abastecimiento.

B,

%&\

15.6  Una vez recibido el informe del area usuaria, la Oficina de Abastecimiento resuelve la solicitud y
notifica al contratista, dentro del plazo establecido en el subnumeral 15.2 de no emitir pronunciamiento,
se tiene por aprobada la solicitud del contratista. La notificacion se efectia al correo electronico
consignado por el contratista en su solicitud y/o cotizacion.
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15.7  En caso, el contratista no cumpla con la prestacién dentro del plazo contractual, se procede a la
aplicacion de las penalidades por atraso en la entrega del bien, presentacién del producto y/o
entregable, conforme a lo sefialado en los TDR o en las EETT.

PENALIDADES

2 En caso de demora en la entrega del bien y/o prestacion del servicio injustificado, se le aplicara una

\Z.

g“.\q' - ‘*‘fpenalidad por cada dia calendario de atraso, hasta por un monto maximo equivalente al diez por
5—'?;131{" {ciento (10%) del monto total de la Orden de Compra y/o Servicio, dicha penalidad debera ser
/ sconsignada en la Orden de Compra y/o de Servicio a emitirse, el célculo de la penalidad se hara

K& tilizando la formula prevista en el articulo 120° del Reglamento de la Ley General de Contrataciones

Penalidad diaria = 0.10 x monto vigente
F x plazo vigente en dias

Donde F tiene los siguientes valores:
- Para bienes y servicios: F = 0.40

- Para obras:

a) Para plazos menores o iguales a sesenta dias: F =0.40
b) Para plazos entre sesenta y uno a ciento veinte dias: F = 0.25
C) Para plazos mayores a ciento veinte dias: F = 0.15

nt
Syl - Para consultorias:

a) Para plazos menores o iguales a sesenta (60) dias: F = 0.40
b) Para plazos mayores a sesenta (60) dias: F = 0.25

Tanto el monto como el plazo se refieren, segun corresponda, al monto vigente del contrato,
componente o item que debid ejecutarse o, en caso que estos involucren entregables cuantificables
en monto y plazo, al monto y plazo del entregable que fuera materia de retraso. En el caso de
consultoria de obra que contenga mas de un componente el monto y plazo corresponde al
componente que se ejecuta.

En caso no sea posible cuantificar el monto de la prestacion materia de retraso, la Entidad puede
BDEN establecer en los TDR o las EETT la penalidad a aplicarse.

Y

b” El retraso se justifica a través de la solicitud de ampliacion de plazo debidamente aprobada.
r,ééx Adicionalmente, se considera justificado el retraso y en consecuencia no se aplica penalidad, cuando
2

| ; ;
M el contratista acredite, de modo objetivamente sustentado, que el mayor tiempo transcurrido no le
] § resulta imputable. En este ultimo caso, la calificacion del retraso como justificado por parte de la

‘ W : : 4 LI
w entidad contratante no da lugar al pago de gastos generales ni costos directos de ningun tipo.

17. RESOLUCION CONTRACTUAL

17.1 Son causales de resolucion de contrato:

a) Porincumplimiento

v~\,\0“~D DE(,;,%’b‘) Por mutuo acuerdo
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c) Por haber acumulado el monto maximo de la penalidad por mora u otras penalidades.

17.2  Para el caso del literal a) se presentan los siguientes supuestos:

En el caso de incumplimiento, si el/la contratista no cumple con ejecutar la prestacion en el plazo
contractual y/o con levantar las observaciones advertidas dentro del plazo otorgado, el area
usuaria y/o area técnica comunica mediante documento a la Oficina de Abastecimiento su
disconformidad por el incumplimiento de las obligaciones contractuales, a fin de que proceda
informar a la OGAF para que implemente acciones para resolver total o parcialmente la orden
y/o contrato, previo informe técnico.

La OGAF requiere al contratista mediante notificacion al correo electrénico, que cumpla con
ejecutar sus obligaciones en un plazo no mayor de cinco (05) dias calendario. Si vencido dicho
plazo el incumplimiento contintia, se comunica mediante notificacién al correo electronico, la
decisién de resolver la orden y/o contrato.

Entidad puede resolver la orden y/o contrato sin requerir previamente el cumplimiento al proveedor,
revia opinion favorable del area usuaria y/o area técnica, cuando se deba a la acumulacion del monto
maximo de penalidad por mora u otras penalidades o cuando la situacién de incumplimiento no pueda
ser revertida. En estos casos basta comunicar al proveedor mediante carta de la OGAF la decision
de resolver.

También puede resolverse la orden y/o contrato por mutuo acuerdo entre las partes, previa opinion
del area usuaria y/o area técnica.

ualquiera de las partes puede resolver el contrato por caso fortuito, fuerza mayor, por hecho
¢ /sobreviniente al perfeccionamiento del contrato que no sea imputable a las partes y que imposibilite
de manera definitiva la continuacién de la ejecucion del contrato; asimismo, se resuelve el contrato
por acuerdo de las partes para lo cual la Oficina de Abastecimiento solicita al area usuaria la opinion
respectiva antes de proceder e informar a la OGAF para la resolucion.

‘Jon causales para declarar la nulidad de la orden y/o contrato:

/a) Por haberse perfeccionado en contravencién con la Ley General de Contrataciones Publicas, no
teniendo derecho a retribucion alguna.

b) Cuando se verifique la trasgresion del principio de presuncion de veracidad.

c) Cuando se acredite que ellla contratista, sus accionistas, socios o empresas vinculadas o
cualquiera de sus respectivos directores, funcionarios, empleados, asesores, representantes
legales o agentes, hayan pagado, recibido, ofrecido, intentado pagar o recibir u ofrecer en el
futuro algun pago, beneficio indebido, dadiva o comision en relacion con la orden y/o contrato

La nulidad se tramita conforme al procedimiento previsto en la Ley General de Contrataciones
”\_y"@' Publicas, y su Reglamento, previo informe de la Oficina de Abastecimiento.
L0 apumsY

19. RESPONSABILIDAD

19.1 Las areas usuarias, Oficina de Abastecimiento, Oficina General de Planeamiento, Presupuesto y
Desarrollo Institucional, Oficina General de Administracion y Finanzas o quien haga sus veces, asi
como los coordinadores designados, entre otros que tengan intervencion directa en el proceso de
contratacion de la Municipalidad Distrital de la Molina, por montos iguales o menores a ocho (08) UIT,
on responsables garantizar que se cumpla con las disposicionas establecidas en la presente
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20. DISPOSICION COMPLEMENTARIA TRANSITORIA

20.1  Quedan exceptuados de las disposiciones de la presente Directiva las contrataciones del servicio de
o publicacion en el diario oficial El Peruano, las contrataciones de bienes y servicios incluidos en el
v -'\’\c;iu og'z/ ~ Catalogo Electronico de Acuerdo Marco, los servicios notariales, los servicios publicos (siempre que
s N ho exista la posibilidad de contratar con mas de un proveedor), arbitros, conciliadores o afines, y
L M\ ‘\.\’gdtras contrataciones que por su naturaleza se encuentren exceptuadas conforme lo establecido en

spectiva, siendo el plazo maximo los primeros cinco (05) dias habiles del mes siguiente, de
nformidad con lo sefialado con la normativa de contrataciones.

os contratos, 6rdenes, TDR y EETT regulados por la presente directiva incluyen obligatoriamente
bajo responsabilidad las siguientes clausulas.

CLAUSULA CONFIDENCIALIDAD

El/lla proveedor/a no debera divulgar, revelar, entregar o poner a disposicion de terceros, dentro o
fuera de la entidad, salvo autorizacion expresa de la misma, la informacién proporcionada por esta,
para la prestacion del servicio y en general toda la informacién a la que tenga acceso o la que pudiera
producir con ocasion del servicio que presta, durante y después de concluida la vigencia del presente
documento. Dicha informacion puede consistir en fotografias, informes, material video grafico,
documentos y otros similares.

CLAUSULA ANTICORRUPCION

El/la proveedor/a o contratista declara y garantiza no haber, directa o indirectamente, o tratandose de
una persona juridica a través de sus socios, integrantes de los drganos de administracion,
apoderados, representantes legales, funcionarios, asesores o personas vinculadas a las que se
refiere el refiere el Reglamento de la Ley General de Contrataciones Publicas, ofrecido, negociado o
efectuado, cualquier pago o, en general, cualquier beneficio o incentivo legal en relacion al contrato.

Asimismo, el/la proveedor/a o contratista se obliga a conducirse en todo momento, durante la
ejecucioén del contrato, con honestidad probidad, veracidad e integridad y de no cometer actos ilegales
o de corrupcion, directa o indirectamente o a través de sus socios, accionistas, participacioncitas,
integrantes de los 6rganos de administracion, apoderados, representantes legales, funcionarios,
asesores y personas vinculadas a las que se refiere el Reglamento de la Ley General de
Contrataciones Publicas.

Ademas, ellla proveedor/a o contratista se compromete a comunicar a las autoridades competentes,
de manera directa y oportuna, cualquier acto o conducta ilicita o corrupta de la que tuviera
ocimiento, y adoptar medidas técnicas, organizativas y/o de personal apropiados para evitar los
referidos actos o practicas.

23. CLAUSULA ANTISOBORNO

231 El/La proveedor rechaza y denuncia todo acto y/o tentativa de soborno, el cual se define como una
oferta, promesa, entrega, aceptacion o solicitud de una ventaja indebida de cualquier valor (que puade
~ ser de naturaleza financiera o no financiera), directamente o indirectamente, e independiente de su
\)DAD DE% .ubicacién, en violacion de la ley aplicable, como incentivo o recompensa para que una persona actue
v. K 5 T y s - . 2 . -
A 7 % deje d?,ﬁ\‘?},@-%@ﬂf»i'ac'on con el desempeno de las obligaciones de esa persona.
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24, CLAUSULA DE CUMPLIMIENTO DE LA LEY DE PREVENCION Y MITIGACION DE CONFLICTO
DE INTERESES

\E),'«D‘ [){:‘”[“ ~
<"’,}"’”’g4?{’//,c':-.(En los casos de servicios brindados por personas naturales) Son causales de resolucion de contrato
i 4 ) \Cla presentacion de informacién inexacta o falsa de la Declaracion Jurada de Prohibiciones e

*Incompatibilidades a que se hace referencia en la Ley de Prevencién y mitigacion del conflicto de
/',g"‘.ihtereses en el acceso y salida del personal del servicio publico. Asimismo, en caso se incumpla con
LA Jos impedimentos sefialados en el articulo 5 de dicha Ley se aplicara la inhabilitacion por (5) cinco
_:p_gjfgj‘ff?/ afos para contratar o prestar servicios al Estado, bajo cualquier modalidad.

n todo lo no previsto en la presente Directiva sera de aplicacion supletoria lo dispuesto en la Ley
eneral de Contrataciones Publicas y su Reglamento, las normas de derecho publico, el Codigo Civil
emas normas generales y especificas que resulten aplicables, en este orden de prelacion.

Formato N° 01 Términos de Referencia - Requerimiento de Servicios

- Formato N° 02 Especificaciones Técnicas - Requerimiento de Bienes

- Formato N° 03 Términos de Referencia - Requerimiento de Consultoria

- Formato N° 04 Formato de Cotizacién Econémica y Autorizacion de Abono en Cuenta CC
Formato N° 05 Cuadro Determinante del Valor Estimado — (Bienes/Servicios)

Formato N° 06 Conformidad de la contratacion

Anexo N° 01 Declaracion Jurada del Proveedor

Anexo N° 02 Declaracion Jurada de Antisoborno

Anexo N° 03 Declaracién Jurada de Nepotismo y Relacion de Parentesco

Anexo N° 04 Declaracién Jurada Sobre Prohibiciones e Incompatibilidades

2 ?“b’v c)‘-#l
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Formato N° 01

“TERMINOS DE REFERENCIA - REQUERIMIENTO DE SERVICIOS”

o[\ Area Usuaria

: Meta Presupuestaria

| Actividad del POI

Denominacién de la contratacion

\1. Finalidad Publica

7 (Describir el interés publico que desea satisfacer con la contratacion).

2. Antecedentes

(Puede consignarse una breve descripcion de los antecedentes considerados por el area
usuaria para la determinacion de la necesidad. Se trata de una explicacion general respecto
)\ del motivo por el cual se efectia el requerimiento de contratacién del servicio.)

-,

<,

<
g]& Objetivos de la Contratacion

3.1 Objetivo General

Identificar la finalidad general hacia la cual se deben dirigir los recursos y esfuerzos
relacionados a la necesidad de la contratacién. El objetivo debe responder a la
pregunta "qué" y "para que".

3.2 Objetivo Especifico

Los objetivos especificos deben sefialar con mayor precision y detalle los propoésitos
concretos que se deben alcanzar. Estos objetivos constituiran una guia para el
contratista en la ejecucion de las prestaciones y una pauta de supervision para la
Entidad.

4. Alcancesy Descripcion del Servicio

4.1
4.2
4.3
4.4
4.5
4.6

(El Area Usuaria deberé Indicar el detalle de las actividades a desarrollar, asi como el
procedimiento a seguir para el desarrollo del servicio, plan de trabajo, recursos a ser
previstos por el proveedor y por la entidad para la ejecucion del servicio)

Actividades

Procedimiento

Plan de trabajo: (de ser el caso)

Reglamentos técnicos, normas metroldgicas y/o sanitarias: (de ser el caso)
Normas técnicas

Seguros (de ser el caso)

L e Dat ,:"’o,
\f?-/f";‘fn s &
S SHEANEN' S o
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5. Requisitos del Proveedor y/o Personal

(El Area Usuaria deberé precisar las caracteristicas o condiciones minimas que debe
cumplir el proveedor, sea persona natural o juridica, como la experiencia, de considerarla
necesaria)

(Tratandose de persona juridica, se debera identificar al personal que realizaré el servicio,
precisando la cantidad minima de personal, el perfii minimo detallado de cada uno
indicando su formacién académica, experiencia general y especifica, capacitacion y/o
entrenamiento de manera objetiva y razonable de acuerdo a la naturaleza y complejidad
de la contratacion).

La experiencia se acreditard mediante constancias de prestacién, constancia laboral,
ordenes de servicios y/o contratos con su respectiva conformidad y/o comprobante de
pago, o cualquier otro documento que demuestre de manera fehaciente la experiencia
Solicitada.

La formacién académica, capacitacion podréa demostrarse mediante copia de titulo
profesional, copia de constancia de estudios, copia de certificados, etc.

Seguros (de corresponder)

De ser el caso, precisar el tipo de seguro que se exige al proveedor, la cobertura, el plazo,
monto de cobertura y oportunidad de su presentacion.

Lugar y Plazo de Ejecucion

Lugar: (El Area Usuaria debera sefialar el lugar donde se efectuaran las prestaciones)
Plazo: (El Area Usuaria debera expresar e plazo de ejecucion de la prestacion en dias
calendario, sefialando que el computo del plazo de la ejecucién contractual se inicia: i) a
partir del dia de la confirmacion de la recepcion de la orden de servicio por parte del
proveedor seleccionado; ii) a partir del dia siguiente de la confirmacién de la recepcion de
la orden de servicio por parte del proveedor seleccionado o iii) del cumplimiento de alguna
condicion prevista en los TDR para el inicio de la prestacion, segtin lo establezca)

(En caso que se establezca condiciones previas a la ejecucion del servicio, se debera
precisar dicho plazo)

8. Resultados Esperados-Entregables

(El Area Usuaria debera indicar el nimero de entregables, el contenido de cada entregable,
los plazos de presentacion y condiciones relevantes para cumplir con cada entregable)

Asimismo, en caso corresponda que el proveedor presente informes o documentos como
parte de los entregables, se podra sefialar el medio en que seran presentados, asi por
ejemplo podrén ser presentados fisicamente o en medios magnéticos (CD, USB, etc.)

9. Conformidad

(Se deberd indicar el area responsable de otorgar la conformidad del servicio y precisar el
procedimiento y requisitos que debera cumplir el proveedor para el otorgamiento de la
conformidad)




-

oy
o=
=

MUNICIPALIDAD DE

LA MOLINA

Instrumento Normativo

Unidad de Organizacién
que lo formula

Resoluciéon de
Gerencia Municipal N°

Directiva N° 01-2025-MDLM-D

Oficina de Abastecimiento

420-2025-MDLM-GM

Pag. 21 de 41

K

p—
oD 0y,

o\ 2 4.
N\ \

10. Formay Condiciones de Pago

(El Area Usuaria deberé precisar si se realizaré el pago de la contraprestacién en un solo
pago o pagos periédicos)

(El Area Usuaria debera precisar la documentacion obligatoria a presentar por el proveedor
.\ para la realizacion del pago considerando la conformidad del Area Usuaria y comprobante
-\ de pago)

) ”| La Entidad debe pagar las contraprestaciones pactadas a favor del contratista dentro de
/" los 10 dias habiles siguiente a la conformidad del servicio, siempre que se verifiquen las

17/ condiciones establecidas en el contrato para ello.

R
O]
Sy

1. Responsabilidad por Vicios Ocultos

El Contratista es responsable por la calidad ofrecida y por los vicios ocultos del (los) servicio
(s) ofertado (s) por un plazo no menor de un (01) afio contado a partir de la conformidad
otorgada, de acuerdo a lo dispuesto en la Ley General de Contrataciones Publicas y su
Reglamento.

e

12. Confidencialidad (De corresponder)

A (De ser procedente, indicar la confidencialidad y reserva absoluta en el manejo de
% informacion a la que se tenga accesos y que se encuentre relacionada con la prestacion,
) , quedando prohibido revelar dicha informacion a terceros)

g.‘
N

" 13. Penalidades

Penalidad por Mora en la ejecucién de la prestacion:

' \En caso de retraso injustificado del contratista en la ejecucion de las prestaciones objeto de la

£

ontratacion, la Municipalidad Distrital de la Molina le aplica automaticamente una penalidad por
ora por cada dia de atraso. La penalidad se aplica automaticamente y se calcula de acuerdo a la

£V siguiente formula:

Penalidad diaria = 0.10 x monto vigente

F x plazo vigente en dias

Donde F tiene el siguiente valor:
Para servicios: F = 0.40

Tanto el monto como el plazo se refieren, segun corresponda, al monto vigente de la
contratacion o item que debid ejecutarse o, en caso que estos involucraran obligaciones de

P& Fjecucién periodica o entregas parciales, a la prestacion individual que fuera materia de retraso.

>aS0 no sea posible cuantificar el monto de la prestacion materia de retraso, la Entidad
puede establecer en los TDR la penalidad a aplicarse
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14. Clausulas de Solucion de Controversias

N

" . Lascontroversias que se deriven de la ejecucion, interpretacion del contrato, orden
N7\ de compra y/o servicio, son resueltos mediante conciliacién o conforme al articulo 81 de la
2 > 2\ Leyy al articulo 330 del Reglamento.

i
y o b

5/ Clausula Anticorrupcion y antisoborno

Declaracion del Proveedor

El Proveedor declara y garantiza no haber, directa o indirectamente, o tratandose de una
persona juridica a través de sus socios, integrantes de los érganos de administracion,
apoderados, representantes legales, funcionarios, asesores o personas vinculadas a las que
se refiere el Reglamento de la Ley General de Contrataciones Publicas, ofrecido, negociado
o efectuado, cualquier pago o, en general, cualquier beneficio o incentivo ilegal en relacion
al contrato.

Asimismo, el proveedor se obliga a conducirse en todo momento, durante la ejecucién del
\ contrato, con honestidad, probidad, veracidad e integridad y de no cometer actos ilegales o
de corrupcién, directa o indirectamente o a través de sus socios, accionistas,
participacionistas, integrantes de los érganos de administracion, apoderados, representantes
legales, funcionarios, asesores y personas vinculadas a las que se refiere el Reglamento de
la Ley General de Contrataciones Publicas

Del mismo modo, el proveedor, declara conocer los compromisos antisoborno del Ministerio
de Vivienda, Construccién y Saneamiento, con el firme compromiso de combatir el soborno
en cualquiera de sus formas, promoviendo el méximo nivel de transparencia.

Ademas, el proveedor se compromete a i) comunicar a las autoridades competentes de
manera directa y oportuna, cualquier acto o conducta ilicita o corrupta de la que tuviera
conocimiento; y i) adoptar medidas técnicas, organizativas y/o de personal apropiadas
para evitar los referidos actos o practicas”.

16. Resolucion de contrato

Cualquiera de las partes podra resolver total o parcialmente la Orden de Servicio, por
incumplimiento de sus obligaciones y el ejercicio de actos voluntarios contrarios a las leyes
que interesan al orden publico o a las buenas costumbres, de acuerdo a la normativa especial
que resulte aplicable; siendo de aplicacion el

articulo 68 de la Ley de Contrataciones Plblicas y de manera supletoria las disposiciones
X : pertinentes del cédigo civil vigente, cuando corresponda.

Nombre, firma y sello del responsable de la Area Usuaria
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Formato N° 02

“ESPECIFICACIONES TECNICAS - REQUERIMIENTO DE BIENES”

*Area Usuaria

Meta Presupuestaria

ctividad del POI

)
2
ﬁ?enominacién de la Contratacion
5 ]

1. Finalidad Publica

(Describir el interés publico que desea satisfacer con la contratacién)

Antecedentes

(Puede consignarse una breve descripcién de los antecedentes considerados por el area
usuaria para la determinacioén de la necesidad. Se trata de una explicacion general respecto
del motivo por el cual se efectia el requerimiento de contratacion de bienes)

Objetivos de la Contratacion

3.1

3.2

Objetivo General

(Identificar la finalidad general hacia la cual se deben dirigir los recursos y esfuerzos
relacionados a la necesidad de la contratacién. El objetivo debe responder a la pregunta
‘qué" y "para qué”)

Objetivo Especifico

(Los objetivos especificos deben sefialar con mayor precision y detalle los propdésitos
concretos que se deben alcanzar. Estos objetivos constituiran una guia para el
contratista en la ejecucion de las prestaciones y una pauta de supervision para la
Entidad)

Alcance y Descripcion de los Bienes Contratar

4.1 Caracteristicas técnicas

(Indicar las caracteristicas o atributos técnicos que debe cumplir el bien para satisfacer
la necesidad de la Entidad)

(En caso que se haya aprobado el respectivo procedimiento de estandarizacion, indicar
el documento a través del cual se dio la aprobacion, asi como la marca o tipo particular,
el modelo, el numero de parte, la procedencia, entre otros datos definidos en el proceso
de estandarizacion aprobado)

D Ue I
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4.2 Condiciones de Operacion
4.3 Embalaje y rotulado (de corresponder).
4.4 Reglamentos Técnicos, Normas  Metrolégicas ylo sanitarias (de
corresponder)
4.5 Normas Técnicas (De corresponder)
(Dependiendo de la naturaleza y tipo de bien, podra consignarse las normas técnicas
que resulten aplicables)
(De optarse por considerar Normas Técnicas, corresponde indicar el codigo y version,
titulo o nombre y, de ser necesario, el campo de aplicacion u objeto y la descripcién de
la norma técnica requerida)
4.6 Acondicionamiento y Montaje (De corresponder)
(De acuerdo al alcance de la prestacion, podra requerirse el acondicionamiento, montaje
y/o instalacion de los bienes)
4.7 Sistemas de entrega y/o modalidades de pago
9 4.8 Disponibilidad de Servicios y Repuestos (De corresponder)

/ 5. Garantia Comercial

(De preverse la garantia comercial el Area Usuaria deberé indicar el alcance de la garantia,
condiciones de la garantia, periodo e inicio del cémputo de la garantia)

v; 6. Muestras (De corresponder)

(De acuerdo a la naturaleza de los bienes se podra requerir la presentacion de muestras
para la evaluacion y verificacion del cumplimiento de las especificaciones técnicas)

7. Requisitos del Proveedor y/o Personal (De corresponder)

(De ser el caso, el Area Usuaria deberéa precisar si el proveedor requiere contar con una
autorizacion, registro u otros emitidos por un organismo competente)

(Si la adquisicion demanda otras prestaciones que requieran de personal, el Area Usuaria
debera precisar la cantidad minima de personal, formaciéon académica, experiencia y
capacitacion y/o entrenamiento minimo)

La experiencia se acreditard mediante 6rdenes de compra, contratos con su respectiva
conformidad y/o comprobante de pago, facturas o cualquier otro documento que demuestre
de manera fehaciente la experiencia solicitada.
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8. Lugary Plazo de Ejecucion

Lugar: (El Area Usuaria deberé sefialar la direccion exacta donde se efectuara la entrega
de los bienes)

I~~ Plazo: (El Area Usuaria debers expresar el plazo de entrega de los bienes en dias
calendario, sefialando que el cémputo del plazo de la ejecucion contractual se inicia:
i) a partir del dia de la confirmacion de la recepcion de la orden de compra por parte del
proveedor seleccionado; ii) a partir del dia siguiente de la confirmacion de la recepcion de la
orden de compra por parte del proveedor seleccionado o iii) del cumplimiento de alguna
condicion prevista en los EETT para el inicio de la prestacién, segin lo establezca)

(En caso que se requiera acondicionamiento, montaje, instalacion y/o puesto en
funcionamiento en la adquisicién, se debe precisar dicho plazo)

9. Conformidad

(El Area Usuaria deberé indicar el procedimiento y requisitos que debera realizar el
proveedor para el otorgamiento de la conformidad de la prestacion)

)IO. Formay Condiciones de Pago

(El Area Usuaria deberd precisar si se realizara el pago de la contraprestacion en un solo
pago o pagos perioédicos)

(El Area Usuaria debera precisar la documentacion obligatoria a presentar por el proveedor
para la realizaciéon del pago como: recepcién de almacén central, conformidad del Area
Usuaria y comprobante de pago)

La Entidad debe pagar las contraprestaciones pactadas a favor del contratista dentro de los
10 dias habiles siguiente a la conformidad de los bienes, siempre que se verifiquen las
condiciones establecidas en el contrato para ello.

11. Responsabilidad por Vicios Ocultos

El Contratista es responsable por la calidad ofrecida y por los vicios ocultos del (los) bien (es)
ofertado (s) por un plazo no menor de un (01) afio contado a partir de la conformidad otorgada,
de acuerdo a lo dispuesto en la Ley General de Contrataciones Plblicas y su Reglamento.

>

TCZ‘IZ. Penalidades

J Penalidad por Mora en la ejecucion de la prestacion:
&

R
q"’za“ﬂmmsw\c\“‘ En caso de retraso injustificado del contratista en la ejecucion de las prestaciones objeto de la
contratacion, la Municipalidad de la Molina aplica automaticamente una penalidad por mora por
cada dia de atraso. La penalidad se aplica automaticamente y se calcula de acuerdo a la siguiente

formula:
:3‘?\ 4 A Penalidad diaria = 0.10 x monto vigente
. E(:z» ‘ F x plazo v/gen{e en dias
%@% g D) ndeﬁf@%ﬂg%l:sjguiente valor:
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Para bienes: F = 0.40

1k Tanto el monto como el plazo se refieren, segtin corresponda, al monto vigente de la contratacion
/ o item que debio ejecutarse o, en caso que estos involucraran obligaciones de ejecucion periodica

o entregas parciales, a la prestacion individual que fuera materia de retraso.

En caso no sea posible cuantificar el monto de la prestacién materia de retraso, la Entidad puede

H \estab/ecer en las EETT la penalidad a aplicarse.
4
D

z)
Qyii. Responsabilidad por Vicios Ocultos

La responsabilidad por vicios ocultos se aplicaré de conformidad con lo establecido en la Ley
y Reglamento de la Ley de Contrataciones.

14. Clausula de Solucién de Controversias

Las controversias que se deriven de la ejecucion, interpretacion del contrato, orden de compra
y/o servicio, son resueltos mediante conciliacién o conforme al articulo 81 de la Ley y al articulo
330 del Reglamento.

yS. Clausula Anticorrupcion y antisoborno

Declaracién del Proveedor

El Proveedor declara y garantiza no haber, directa o indirectamente, o tratandose de una persona
».»:,%iuridica a través de sus socios, integrantes de los 6rganos de administracién, apoderados,

/] /frepresentantes legales, funcionarios, asesores o personas vinculadas a las que se refiere el
At

Reglamento de la Ley General de Contrataciones Publicas, ofrecido, negociado o efectuado,
cualquier pago o, en general, cualquier beneficio o incentivo ilegal en relacion al contrato.

Asimismo, el proveedor se obliga a conducirse en todo momento, durante la ejecucion del
contrato, con honestidad, probidad, veracidad e integridad y de no cometer actos ilegales o de
corrupcion, directa o indirectamente o a través de sus socios, accionistas, participacionistas,
integrantes de los érganos de administracion, apoderados, representantes legales, funcionarios,
asesores y personas vinculadas a las que se refiere el Reglamento de la Ley General de
Contrataciones Publicas.

Del mismo modo, el proveedor, declara conocer los compromisos antisoborno del Ministerio de
) Vivienda, Construccion y Saneamiento, con el firme compromiso de combatir el soborno en

z cualquiera de sus formas, promoviendo el méaximo nivel de transparencia.

P
|

| ¥ Ademés, el proveedor se compromete a i) comunicar a las autoridades competentes de manera

directa y oportuna, cualquier acto o conducta ilicita o corrupta de la que tuviera conocimiento; y ii)
adoptar medidas técnicas, organizativas y/o de personal apropiadas para evitar los referidos actos
o préacticas”.
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16. Resolucion de contrato

i“‘Cua/quiera de las partes podra resolver total o parcialmente la Orden de Compra por incumplimiento
‘ J?de sus obligaciones y el ejercicio de actos voluntarios contrarios a las leyes que interesan al orden

_‘W’Jab/ico o0 alas buenas costumbres, de acuerdo a la normativa especial que resulte aplicable; siendo|
’de aplicacion el articulo 68 de la Ley de Contrataciones Publicas y de manera supletoria las|
disposiciones pertinentes del cédigo civil vigente, cuando corresponda.

4
0 yNY

Nombre, firma y sello del responsable de la Area Usuaria

o~ "/5‘

<
Yid=
7 -
AN/
W
o ADUSVS




LA

MUNICIPALIDAD DE

Resolucion de
Gerencia Municipal N°

Unidad de Organizacion

Instrumento Normativo que lo formula

-

ol B
N~

Directiva N° 01-2025-MDLM-D | Oficina de Abastecimiento 420-2025-MDLM-GM

MOLINA

Formato N° 03

“TERMINOS DE REFERENCIA - REQUERIMIENTO DE CONSULTORIA”

Area Usuaria

Actividad del POI

V\DAD D&, nDenominacién de la Contratacién
R

4n*“§

: | Finalidad Publica

(El Area Usuaria debera indicar que busca satisfacer, mejorar y/o atender con la
contratacion requerida)

2. Objetivo de la Contratacion

2.1 Objetivo General
(El Area Usuaria debera indicar cuél es el objeto de la contratacion requerida)

2.2 Objetivos Especificos
(Indicar con mayor precisién y detalle los propdsitos concretos que se deben alcanzar.
Estos objetivos constituiran una guia para el contratista en la ejecucion de las prestaciones
Y una pauta de supervision para la Entidad)

3. Alcances y Descripcion de la Consultoria en General

(Plan de Trabajo)

(Colocar si el servicio a contratar va a requerir que el contratista presente un Plan de Trabajo)
(El Area Usuaria debera Indicar el alcance de la consultoria en general a realizar, el detalle de
las actividades a desarrollar, asi como el procedimiento a seguir para el desarrollo del mismo,
recursos a ser previstos por el consultor y por la entidad para la ejecucion del servicio).

4. Perfil del Consultor

OAD D&

\
NS

“ OEADmnm‘""

0
(=

Z  de servicio y/o contratos con su respectiva conformidad y/o comprobante de pago, o cualquier

(Se debe considerar lo siguiente: Grado Académico, Experiencia laboral en general, experiencia
laboral especifica, capacitacion, y otros.
Tratandose de persona juridica, se debera indicar el personal que se requiere, asi como el Grado
Académico, Experiencia laboral en general, experiencia laboral especifica, capacitacion, y otros,
de dicho personal.)

La experiencia se acreditaré mediante constancia de prestacion, constancia laboral, 6rdenes

ocumento que demuestre de manera fehaciente la experiencia solicitada.
La formacién académica o capacitacién podra demostrarse mediante copia de titulo profesional,
copia de constancia de estudios, copia de certificados, etc.

5. Seguros (de corresponder).

De ser el caso, precisar el tipo de seguro que se exige al proveedor, la cobertura, el plazo,
monto de cobertura y oportunidad de su presentacion.

K 0
o
\‘”"’9{ tonsts
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Lo 12 Confidencialidad (De corresponder)

WP (Se debera indicar el area responsable de otorgar la conformidad del servicio y precisar el

/-—\\/nformaciOn a terceros

— /£
AAENIES

PO NSV

6. Reglamentos Técnicos, Normas Metroldgicas y/o Sanitarias (De Corresponder)

[\_ (El Area Usuaria deberd mencionar los reglamentos técnicos, hormas metrolégicas y/o sanitarias

A

e

\ nacionales que resulten aplicables de acuerdo al objeto y caracteristicas de la contratacion)

oty

v

{
f

G/

A

37 Lugary Plazo de Ejecucion

Lugar: (El Area Usuaria deberé sefalar el lugar donde se efectuaré la prestacién) Plazo: (El
Area Usuaria debera expresar el plazo de ejecucién de la prestacién en dias calendario,

.\ Sefialando que el computo del plazo de la ejecucion contractual se inicia: i) a partir del dia de la
@\ confirmacién de la recepcion de la orden de servicio por parte del proveedor seleccionado; ii) a
£ | partir del dia siguiente de la confirmacion de la recepcion de la orden de servicio por parte del
& proveedor seleccionado o iii) del cumplimiento de alguna condicién prevista en los TDR

&/ para el inicio de la prestacién, segun lo establezca)

(En caso que se establezca condiciones previas a la ejecucion del servicio, se debera precisar
dicho plazo)

8.Entregables

(El Area Usuaria deberd indicar el nimero de entregables, el contenido de cada entregable, los
plazos de presentacion y condiciones relevantes para cumplir con cada entregable)

¢
]
/& Lonformidad

procedimiento y requisitos que debera cumplir el proveedor para el otorgamiento de la

%
@

.;gjO.Forma y Condiciones de Pago

25

(El Area Usuaria debera precisar si se realizara el pago de la contraprestacion en un solo pago
0 pagos periodicos)

(El Area Usuaria debera precisar la documentacion obligatoria a presentar por el proveedor para
la realizacion del pago considerando la conformidad del Area Usuaria y comprobante de pago)
La Entidad debe pagar las contraprestaciones pactadas a favor del contratista dentro de los 10
dias habiles siguiente a la conformidad del servicio, siempre que se verifiquen

las condiciones establecidas en el contrato para ello.

.Responsabilidad por Vicios Ocultos
El Contratista es responsable por la calidad ofrecida y por los vicios ocultos del (los) servicio (s)
%,ofen‘ado (s) por un plazo no menor de un (01) afio contado a partir de la

3 conformidad otorgada, de acuerdo a lo dispuesto en la Ley General de Contrataciones Publicas
y su Reglamento.

Q)

Indicar la confidencialidad y reserva absoluta en el manejo de informacién a la que se tenga
accesos y que se encuentre relacionada con la prestacion, quedando prohibido revelar dicha

N\

)

¢
O
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13.Penalidades

~Penalidad por Mora en la ejecucion de la prestacion:

.::‘ ,..:\

“@_'_caso de retraso injustificado del contratista en la ejecucion de las prestaciones objeto de la
c;oﬁtratacién, la Municipalidad Distrital de la Molina le aplica automaticamente una penalidad por

mera por cada dia de atraso. La penalidad se aplica automaticamente y se calcula de acuerdo a la
/

Penalidad diaria = 0.10 x monto vigente
F x plazo vigente en dias Donde F

a) Para plazos menores o iguales a sesenta dias: F = 0.40.
b) Para plazos mayores a sesenta dias: F = 0.25.

Tanto el monto como el plazo se refieren, seglin corresponda, al monto vigente de la contratacién

o item que debio ejecutarse o, en caso que estos involucraran obligaciones de ejecucion periédica

So no sea posible cuantificar el monto de la prestacion materia de retraso, la Entidad puede
lecer en los TDR la penalidad a aplicarse.

&

Y
214, Otras Penalidades (De Corresponder)

f44°~. Los TDR de la contratacién pueden establecer penalidades distintas a la penalidad por mora,

siempre y cuando sean objetivas, razonables, congruentes y proporcionales con el objeto de la
contratacion. Para estos efectos, incluyen los supuestos de aplicacion de penalidad, distintas al

-/ retraso o mora, la forma de calculo de la penalidad para cada supuesto y el procedimiento
“7 mediante el cual se verifica el supuesto a penalizar.

15. Clausula de Solucién de Controversias

Las controversias que se deriven de la ejecucién, interpretacion del contrato, orden de compra
y/o servicio, son resueltos mediante conciliacién o conforme al articulo 81 de
la Ley y al articulo 330 del Reglamento.

16. Clausula Anticorrupcion y antisoborno

Declaracion del Proveedor

El Proveedor declara y garantiza no haber, directa o indirectamente, o tratdndose de una

persona juridica a traveés de sus socios, integrantes de los drganos de administracion,

apoderados, representantes legales, funcionarios, asesores o personas vinculadas a las que

se refiere el Reglamento de la Ley General de Contrataciones Publicas, ofrecido, negociado o
! efectuado, cualquier pago o, en general, cualquier beneficio o incentivo ilegal en relacion al

contrato.

Q7 . Gt . . . ..
w Asimismo, el proveedor se obliga a conducirse en todo momento, durante la ejecucion del

contrato, con honestidad, probidad, veracidad e integridad y de no cometer actos ilegales o de

{OAD D& corrupcion, directa o indirectamente o a través de sus socios, accionistas, participacionistas,
\
\a

/z,o integrantes de los oOrganos de administracion, apoderados, representantes legales,
2 uncionarios, asesores y personas vinculadas a las que se refiere el Reglamento de la Ley
>({5eneral de Contrataciones Plblicas.
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MOLINA

Del mismo modo, el proveedor, declara conocer los compromisos antisoborno del Ministerio
de Vivienda, Construccion y Saneamiento, con el firme compromiso de combatir el soborno en
cualquiera de sus formas, promoviendo el maximo nivel de transparencia.

Ademas, el proveedor se compromete a i) comunicar a las autoridades competentes de manera
directa y oportuna, cualquier acto o conducta ilicita o corrupta de la que tuviera conocimiento; y
ii) adoptar medidas técnicas, organizativas y/o de personal apropiadas para evitar los referidos
actos o précticas”.

'17. Resolucién de contrato

Cualquiera de las partes podra resolver total o parcialmente la Orden de Servicio por incumplimiento
de sus obligaciones y el gjercicio de actos voluntarios contrarios a las leyes que interesan al orden
blico o a las buenas costumbres, de acuerdo a la normativa especial que resulte aplicable; siendo
aplicacion el articulo 68 de la Ley de Contrataciones Publicas y de manera supletoria las

Nombre, firma y sello del responsable de la Area Usuaria
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FORMATO N° 04

“FORMATO DE COTIZACION ECONOMICA Y AUTORIZACION DE ABONO EN CUENTA CCI”

Lima, de del 2025

OFICINA DE ABASTECIMIENTO
COTIZACION

SOLICITUD DE COTIZACION
Estimados sefiores:

De acuerdo a lo sefialado en los Términos de Referencia/Especificaciones Técnicas, de vuestra
solicitud de cotizacion, hago llegar a ustedes mi oferta econdmica, conforme al siguiente detalle:

PRECIO PRECIO

DESCRIPCION CANTIDAD PARCIAL TOTAL

TOTAL

,‘;:
TN
G\ . . N L
A \I;Jiéplaro que he revisado en forma detallada la documentacién remitida y que nuestra cotizacion

i

7 cumple al 100% con Io establecido en los TERMINOS DE REFERENCIA solicitados e incluye todos

"igé tributos, seguros, transporte, inspecciones, pruebas y, de ser el caso, los costos laborales
T\}fespectivos conforme a la legislacion vigente, asi como cualquier otro concepto que le sea aplicable
y que pueda incidir sobre el valor del servicio.

PSTIN)

v
,§ AZO DE PRESTACION DEL De acuerdo a lo sefialado en los TERMINOS DE
gRVICIO: REFERENCIA/ESPECIFICACIONES TECNICAS.
- EPAGO: De acuerdo a lo sefialado en los TERMINOS DE
B 2B 3 ) REFERENCIA/ESPECIFICACIONES TECNICAS.
& 55 — -
W'GARANTIA (de corresponder): De acuerdo a lo sefnalado en los TERMINOS DE

REFERENCIA/ESPECIFICACIONES TECNICAS.

W.&AZON SOCIAL:
v.

x
%\UC:

N RE DE LA PERSONA DE
. f ACTO:
ROAL)

¥, .
S Frat WOE TELEFONOS:

s

< oSt
.,CORREO ELECTRONICO DE
P ECHNTACTO: :

Cr

et

)
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- | PLAZO DE VIGENCIA DE LA
- \.COTIZACION:

.1 CODIGO DE CUENTA
|INTERBANCARIA (CCl):
INUMERO DE CUENTA
/£|/BANCARIA:

| NOMBRE DEL BANCO

TORIZACION PARA EL PAGO CON ABONO EN CUENTA: Agradeciéndole que de ser favorecido
canlla adjudicacion correspondiente y la emision de la Orden de Compra y/o de Servicio, se sirva disponer
lo®cbnveniente de manera que los pagos a nombre de mi representada (a mi nombre) sean abonados en
l&¢uenta que corresponde al indicado CCl y en el BANCO indicado en el cuadro precedente.

dejo constancia que el comprobante de pago a ser emitido por el suscrito (0 mi representada) una vez
cumplida o atendida la correspondiente Orden de Compra y/o de Servicio quedara cancelada para todos
sus efectos mediante la sola acreditacion del importe del referido comprobante de pago a favor de la
cuenta en la entidad bancaria a que se refiere en el cuadro precedente.

NOTIFICACION POR CORREO ELECTRONICO: Autorizo que se notifique al correo electronico antes
declarado todas las actuaciones de la presente contratacion.

En tal sentido, en mérito a la presente oferta, declaro bajo juramento cumplir con los requisitos indicados

~ /@ jentas o persona autorizada)

DNI

E Dependiendo de la complejidad del bien, el proveedor es libre de adicionarles detalles o
descripciones que deseen, a fin de garantizar el cumplimiento de las especificaciones técnicas.
& La cotizacion debe ser presentada en forma nitida, escrita a maquina sin tachaduras ni
r,pﬂmmm&@ borrones _

Lo~ ,  E| CCl debe estar vinculado con el RUC y no cony no con el DNI
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Anexo N° 01
“FORMATO DE DECLARACION JURADA DEL PROVEEDOR”

Yo, XXXXXXXXXXXXXXXX, identificado con DNI/ RUC N° XXXXX, declaro bajo
juramento lo siguiente:

Haber leido los términos de referencial/especificaciones técnicas (segln corresponda),
ala vez que me hago responsable de cumplir con todos los puntos del documento
sefalado al envio de la cotizacion.

Cumplir con la experiencia minima solicitada en los términos de referencia /
especificaciones técnicas.

No Intervenir como abogado, apoderado, representante, patrocinador, asesor o perito

de particulares en:

e Procesos Judiciales en los que la MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE LA MOLINA,

tengan la condicion de demandante o demandado y/o denunciante o denunciado
En asuntos, casos o en procesos administrativos que se lleven contra la

%1 os procesos administrativos o judiciales de casos o asuntos especificos en los que
¢l funcionario o servidor publico haya tenido decision, opinion o participacion directa,
asta un afio después de su renuncia, cese, resolucion contractual, destituciéon o
" despido.

4. No estar comprendido de manera directa, en procesos administrativos y/o judiciales
que se encuentran en tramite por la MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE LA MOLINA.

No encontrarme impedido para postular ni contratar con el Estado, conforme al articulo
N° 30 de Ley N° 32069 - Ley General de Contrataciones Publicas, asi como que
conozco las sanciones contenidas en dicha Ley y en su Reglamento, y el TUO de la
Ley N° 27444 - Ley del Procedimiento Administrativo General.

Ser responsable de la veracidad de los documentos e informacion que presento a
efectos de la presente contratacion.

Comprometerme a mantener la oferta presentada durante el proceso de contrataciony
a recibir la Orden de Servicio, en caso de resultar favorecido con la contratacion, asi
como a cumplir con las especificaciones técnicas o términos de referencia del bien o
servicio a contratar.

No encontrarme inhabilitado para contratar con el Estado, ni tener participacion en
personas juridicas que contraten con el Estado.

Firmo la presente declaracion de conformidad con lo establecido en el articulo 42° del
TUO de la Ley N° 27444 — L ey del Procedimiento Administrativo General.

Lugary fecha: Lima, del 2025

Nombres y Apellidos:
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ANEXO N° 02
DECLARACION JURADA DE ANTISOBORNO

‘]";T'F‘,or medio de la presente, YO ..o , identificado con el
........................... , RUC N° .................................... domiciliado en
v......., declaro bajo juramento

No haber, directa o indirectamente, o tratandose de una persona juridica a través de
sus socios, integrantes de los érganos de administracion, apoderados, representantes
legales, funcionarios, asesores o personas vinculadas, ofrecido, negociado o
efectuado, cualquier pago o, en general, cualquier beneficio o incentivo ilegal en
relacion al contrato.

Que se obliga a conducirse en todo momento, durante la ejecucién del contrato, con
honestidad, probidad, veracidad e integridad y de no cometer actos ilegales o de
corrupcién, directa o indirectamente o a través de sus socios, accionistas,
\ participacionistas, integrantes de los oérganos de administracion, apoderados,
| representantes legales, funcionarios, asesores y personas vinculadas.

Se compromete a comunicar a las autoridades competentes, de manera directa y
oportuna, cualquier acto o conducta ilicita o corrupta de la que tuviera conocimiento; y
adoptar medidas técnicas, organizativas y/o de personal apropiadas para evitar los
referidos actos o practicas.

.de de 2025

FIRMA

NOMBRES Y APELLIDOS
DNI:

RUC:
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ANEXO N° 03

DECLARACION JURADA DE NEPOTISMO Y RELACION DE PARENTESCO

= \

;’ ‘»Yo , identificado/a con DNI o Carnet de
/ . / Extranjeria N° , domiciliado/a en
' , en mi condicion de

proveedor del Estado, DECLARO BAJO JURAMENTO:

SI( )/ NO ( ) tener vinculo de parentesco hasta el cuarto grado de consanguinidad?! y/o

segundo de afinidad? y/o matrimonio y/o por unién de hecho o convivencia, con funcionarios,
; firectivos y servidores publicos, y/o personal de confianza de la Municipalidad Distrital de la
olina que gozan de la facultad de seleccién y/o miembro de comité del presente proceso
de seleccion, o tengan injerencia directa o indirecta en el mismo, conforme lo establecido
en la Ley N° 26771, modificada por la Ley N° 30294 y Ley N° 31299 y su reglamento
aprobado por Decreto Supremo N° 021-2000-PCM y sus normas modificatorias.

Asimismo, me comprometo a no aceptar, participar o incentivar ninguna accién que
configure Acto de Nepotismo, conforme a lo determinado por las normas sobre la materia.

\Sin perjuicio de los alcances de la normativa sobre nepotismo, DECLARO BAJO
NURAMENTO:

) NO tengo pariente(s) hasta el cuarto grado de consanguinidad y segundo de afinidad,
/o Conyuge que a la fecha se encuentran prestando servicios en la Municipalidad Distrital
de la Molina

() Sl tengo pariente(s) hasta el cuarto grado de consanguinidad y segundo de afinidad,
y/o Coényuge que a la fecha se encuentran prestando servicios en la Municipalidad Distrital
de la Molina.

llido Paterno | Apellido Materno | Nombre (s) P\;Irne?‘:leosc?o g;ﬁ’dee”?aeg’;':
& 2
; 2)
E !
2 | E—
) VB g

&gl 5
wm‘sta_jc»grado de afinidad: Suegros, yernos, nueras, cufiados. conyuge. hijo del cényuge que no es hijo del trabajador (hijastro), nieto del hijo del conyuge que no es hijo del
trabajador (nietastro).

Am@@??ﬂ»dﬂl Codigo Civil Peruano: El matrimonio produce parentesco de afinidad entre cada uno de los conyuga: con los parientes conaang'nnﬂoa dal otro. Cada Conyuge
Ws“’hgwla S Tgua?‘unea de parentesco por afinidad que el otro por consanguinidad
Lﬁ‘aﬁmda ﬁqez\recta no acaba por la disolucion del matrimonio que la produce, subsiste la afinidad en segundo grado de la linea colataral en caso dal divorcio y mientras
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de

del 2025.

NOMBRES:

DNI. /C.E. N*:

7, Manifiesto que lo declarado corresponde a la verdad de los hechos y que en caso se compruebe que
,ff;!qs datos proporcionados son falsos o incompletos, acepto las responsabilidades civiles y/o penales
| “‘que se pudieran derivar.

Huella Digital
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ANEXO N° 04

DECLARACION JURADA SOBRE PROHIBICIONES E INCOMPATIBILIDADES

, con DNI N° y domiciliado en
, DECLARO BAJO JURAMENTO lo siguiente:

. Cumplir con las obligaciones consignadas en el articulo 3 de la ley N° 31564 y articulo
16 de su Reglamento, esto es:

a) Guardar secreto, reserva o confidencialidad de los asuntos o informacion que, por
ley expresa, tengan dicho caracter. Esta obligacién se extiende aun, cuando el
vinculo laboral o contractual con la entidad publica se hubiera extinguido y mientras
la informacion mantenga su caracter de secreta, reservada o confidencial.

b)/No divulgar ni utilizar informacion que, sin tener reserva legal expresa, pudiera
resultar privilegiada por su contenido relevante, empleandola en su beneficio o de
terceros, o en perjuicio o desmedro del Estado o de terceros.

. Abstenerse de intervenir en los casos que se configure el supuesto de impedimento
sefialado en el articulo 5 de la Ley N°® 31564 y en los articulos 10 y 11 de su
Reglamento.

. No hallarme incurso en ninguno de los impedimentos sefialados en los numerales 11.3
y 11.4 del articulo 11 del Reglamento de la Ley N°® 31564.

uscribo la presente declaracion jurada manifestando que la informacion presentada se
sujeta al principio de presuncién de veracidad del numeral 1.7 del articulo 1V del TUO de la
.Ley N° 27444 del Procedimiento Administrativo General.

i lo declarado no se ajusta a lo anteriormente mencionado, me sujeto a lo establecido en
&l articulo 438 del Codigo Penal y las demas responsabilidades administrativas, civiles y/o
5 que correspondan, conforme al marco legal vigente.

o e 3
N Q
Q& )
X L appisRYS

Lima, del 2025.

NOMBRE:
DNI:
RUC:
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’0 . Unidad de Organizacién Resolucion de
ﬁ“i‘?g"ji._; Instrumento Normativo " que lo formula Gerencia Municipal N°
=T Pag. 40 de 41

E;’;";};‘g'ﬁmf Directiva N° 01-2025-MDLM-D Oficina de Abastecimiento 420-2025-MDLM-GM

FORMATO N° 06
CONFORMIDAD DE LA CONTRATACION

INFORME O MEMORANDO (SEGUN CORRESPONDA)

ORGANO DE LAS CONTRATACIONES

AREA USUAREA

CONFORMIDAD DE LA CONTRATACION DEL BIEN / SERVICIO (SEGUN
CORRESPONDA)

ORDEN DE COMPRA/ SERVICIO N° XXXXX (SEGUN CORRESPONDA)
La Molina, XXXXXXX 2025

4 Mediante la presente me dirijo a Usted, para otorgar la conformidad de la contratacion
§E(bien / servicio) parael ... , conforme se detalla.

. N° OIC o
DESCRIPCION N° OS MONTO CUMPLIMIENTO PLAZO DE
DEL PROVEEDOR A DE LOS TDR/
REQUERIMIENTO (SEGUN CONTRATADO EETT ENTREGA
CORRESPONDA)
SINO CUMPLIO
DETALLAR LOS
DIAS DE
ATRASO

Sin otro particular, quedo de Usted.

Nombre, firmay sello del responsable dz la Area Usuaria
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